
Vérifier que 
toutes  les 

chaises sur 
les 

bureaux + 
descendre 

les 
punaises et 
annoncer 

les 
passages.

Co évaluer 
+ cahier et 
classeurs 

de la classe.

Écrire la 
date + 

Laver le 
tableau 

(brosses et 
éponges).

Ramasser 
et 

distribuer 
le matériel 

(feuilles, 
cahiers, 

livres…) et 
Vérifier le 
matériel 
collectif.

Secrétaire
(recopier les 

mises en 
commun du 

tableau)
+ Ranger la 
mezzanine
(+ secrétariat 
bibliothèque)
+ ranger 

les fichiers.

Arroser les 
plantes + 
facteur.

Choisir  et 
afficher la 

blague.

Allumer et 
éteindre les 
ordinateurs.

Nettoyer et 
ranger la 
cour et la 
classe + 

faire passer 
et sortir les 
poubelles.

Annoncer 
les devoirs 

pour le 
lendemain 

et le 
matériel 
pour la 
maison.

Porter le 
matériel 
E.P.S.  et 
vérifier 
ceux qui 
restent 
dans la 

classe à la 
récrée.

Photographier 
les 

oeuvres et 
relever la 

messagerie
.
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