
  

Comment réaliser une présentation 
sous OpenOffice impress ?

I. L'utilisation (2 à 9)

II. Le diaporama (10 à 13)

III. Le texte (14 à 17)

IV. La mise en page (18 à 39)

V. L'animation (40 à 49)



  

I. L'utilisation

 
Pour lancer le programme, soit on clique sur le 

raccourci qui se trouve sur le bureau et cliquer sur 
la première icône à gauche de la 3eme barre et 

choisir présentation. Soit en absence de raccourci 
aller dans démarrer,  programmes, openoffice et 

enfin openoffice impress.



  



  



  



  

Pour le premier enregistrement, aller dans la barre 
des menus, fichier, enregistrer sous. Et pour les 
enregistrements qui suivront aller dans la barre 
des menus, fichier,  enregistrer ou cliquer sur la 

disquette bleue dans la 3eme barre en dessous du 
menu édition. 

Enregistrer sous permettra de conserver l'ancien 
document de travail ainsi qu'une copie du 

nouveau. Alors que enregistrer écrasera l'ancien 
document de travail.



  



  



  



  

II. Le diaporama 

Un diaporama est une projection de plusieurs 
diapositives à la suite. 

C'est une feuille créée contenant une image, 
une vidéo, un texte, un son ... 

Pour lancer un diaporama il faut aller dans la 
3eme barre en partant d'en haut puis cliquer 
sur diaporama ou F5 pour accéder et echap  

pour quitter (sur le clavier).



  



  

Pour supprimer une diapositive, on clique 
sur édition dans la barre des menus, puis 

sur supprimer la diapo.



  



  

III. Le texte

Pour écrire du texte il suffit de cliquer dans le 
cadre texte déjà présent sur la feuille vierge, 
ou cliquer sur « T », puis créer le cadre texte 

sur la diapositive en cliquant à l'endroit 
souhaité.

 



  



  



  



  

IV. La mise en page

Pour insérer une nouvelle diapositive, il faut 
aller sur  insertion dans la barre des menus, 

puis cliquer sur diapo ou aller sur l'icône 
dans la 3eme barre en partant du haut et 

cliquer sur  diapo qui se trouve à droite de 
cette barre. 

 



  



  



  

Les différentes mises en page sont dans la 
fenêtre de droite. 

 
 



  



  

Pour changer le fond d'écran, clique droit de 
la souris sur la feuille, puis diapo, ensuite 

définir l'image de l'arrière plan pour la diapo 
ou bien cliquez sur format dans la barre des 
menus, puis page et pour finir arrière-plan.

 



  



  



  



  

Pour changer le style d'écriture, une fois 
dans la cadre texte, surlignez les phrases 
ou les mots voulus puis cliquez sur les 5 

premières icônes à gauche de la 4eme 
barre.



  



  

Pour choisir sa couleur d'écriture, surlignez 
les phrases ou les mots voulus et cliquez 
sur « A » pour sélectionner  sa couleur. 



  



  

Pour insérer un lien hypertexte, il faut cliquer 
sur insertion puis hyperlien. 



  



  

Pour insérer une image ou une photo, cliquez 
sur insertion dans la barre des menus, puis 

image.



  



  

Pour insérer une vidéo ou un son, cliquez sur 
insertion dans la barre des menus, puis 

vidéo et son. 



  



  

Le temps de défilement se définit en allant 
sur diaporama dans la barre des menus, 

puis sur présentation chronométrée. 
Ensuite, cliquez sur le chronomètre en bas à 

gauche pour déterminer le temps voulu. 



  



  



  

V. L'animation

Pour faire les effets d'animation 
personnalisés, il faut aller sur animation 

personnalisée en bas de la barre des tâches. 
Ensuite il faut sélectionner la partie à animer 
et cliquer sur ajouter pour choisir son effet 

souhaité.  



  



  



  



  

Pour faire des renvois de pages, aller sur les 
icônes de contours bleus. Sélectionner la 
forme voulue et l'insérer dans la page en 

choisissant sa taille tout en cliquant. 



  



  



  



  

Lorsque plusieurs éléments sont sur la page, 
il faut les organiser dans un ordre logique. 
Exemple: le titre puis les grandes parties 

etc ...
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