Fiches pédagogiques

Internet : basique
Démarrage PC allumé, IE doit se lancer en plein écran, enlever les barres google et autres 
	Navigation
	Commentaire 

	Indiquer ce que l’on nomme écran, souris, clavier et PC ou unité centrale 
	Ne pas expliquer comment ils fonctionnent

	Lancer Internet explorer depuis le bureau
	Double clic

Touche « ENTREE »

	Saisir une adresse Internet directe : par ex tf1.fr
	Clic

Saisie clavier  les chiffres et « . » via clavier numérique 

	Montrer le défilement d’une page 

· avec les flèches de l’ascenseur

· molette de la souris
	Ne pas montrer le déplacement de la barre latérale 

	Montrer la navigation par simple clic sur les liens proposés
· lien texte 

· lien image
	Comparer un site à un journal avec plusieurs pages

	Montrer la flèche qui permet de revenir aux  pages précédentes

Et que l’on peut repartir vers un autre 
	

	Expliquer qu’on ferme la fenêtre simplement sur la croix rouge et que l’on se retrouve à l’état initial
	

	Faire un exercice avec le site caf.fr
	Exercice autonome

	
	

	Moteur de recherche
	Utilisation pour trouver des renseignement sur un sujet , une entreprise(employeur), une personne (employeur)

	Lancer Internet explorer depuis le bureau
	

	Saisir une l’adresse google.fr
	 

	Saisir un thème (1 seul mot) dans le champ de recherche google sur un thème d’actualité 

Lancer la recherche par l’appui sur le bouton « Rechercher »

Expliquer la différence du champ internet et celui du formulaire
	

	Monter la liste des réponses

Indiquer le nombre de réponse total

Expliquer comment google fonctionne : uniquement sur la présence des mots et non sur leurs significations => attention à l’orthographe
	

	Montrer qu’il y a plusieurs pages 

Aller sur la page suivante 

Montrer que les réponses sont de moins en moins pertinentes  
	

	Faire affiner la recherche par l’utilisation de plusieurs mots 
	Obj : Touche espace 

	Montrer que l’on peut choisir une réponse sur une saisie partielle : ce sont les demande les plus fréquentes des autres internautes
	

	Faire un exercice avec une recherche sur leur nom ou le nom d’une personne que le stagiaire connaît : 
	Exercice autonome

	Recherche : saisie partielle,choix sur la liste des requêtes les + fréquentes
	

	Fonction utile
	

	Lancer Internet explorer depuis le bureau
	

	Saisir une l’adresse google.fr
	 

	Faire rechercher « pages jaunes »
	

	Faire une recherche de « médecin » à « meudon »

Montrer que l’on peut choisir une réponse sur une saisie partielle

Sélectionner « médecin généraliste »
	Obj : saisie d’un formulaire et case à cocher 

Montrer la différence avec Google

	Faire défiler la liste (écran et page)
	

	
	

	Arrêt ordinateur
	

	Faire éteindre le PC via « démarrer » puis arrêter puis « arrêter »
	

	Faire eteindre l’écran après 
	


Internet : niveau 2
	Démarrage 
	

	Faire allumer le PC et  l’écran
	Montrer qu’il faut attendre qq minutes avant 

	Si multi session , indiquer lequel choisir
	

	
	

	Navigation
	

	Réviser niveau 1 avec un autre explorateur par exemple Firefox 
	

	multifenetrage
	

	Ouvrir plusieurs fenêtres 
	

	Basculer par la barre des taches
	

	Redimensionner une fenêtre

Horizontal, vertical, les 2 
	

	Déplacement de fenêtre 
	

	Favoris et lien
	

	Enregistrement
Rappel

Renommage 

Copie de lien sur bureau
	

	Impression
	Indiquer les limites

	Images
	

	Création de dossier / repertoire sur le bureau par clic droit
	Expliquer un peu la structure des dossiers
Expliquer le principe du clic droit

	Recherche d’images

Enregistrer sous
	

	Déplacement de photos dans répertoires
	


Autres
	Interpréter les messages d’erreurs
	


Messagerie

	Rappel sur Cours Internet Basique 
	

	Création de compte
	Commentaire 

	Lancer Internet explorer depuis le bureau
	

	Saisir une l’adresse gmail.fr
	 

	Cliquer sur créer un compte 
	

	Remplir les champs 
	Expliquer la signification de chacun d’entre eux

Faire une focus sur le Mot de passe et l’importance de ne pas le communiquer

Expliquer qu’il n’y a pas d’annuaire d’adresses mail contrairement aux adresses physique (« Pages jaunes »)

	Apprendre à corriger une chaîne de caractère au milieu  
	Clic en milieu de chaine

	 Boite de réception
	

	Lister les messages non lus en gras
Lire un mail

Visualiser les autres destinataires
	Expliquer le format

	Créer un message avec saisie manuelle de l’adresse 

	Expliquer le format et différence avec adresse web

	Expliquer accès au symbole @
	

	Expliquer comment mettre des caractères accentués
	

	Expliquer le correcteur orthographique
	

	Montrer qu’il y a une copie des messages envoyé
	

	Lire le mail reçu
	

	Répondre au mail
	Expliquer qu’il faut écrire au début
Expliquer que cela économise la saisie du destinataire

	Supprimer un mail
	

	Contacts
	

	Création d’2 nouveaux contacts uniquement avec adresse mail
	Evite la confusion avec libellé

	Créer un mail avec plusieurs destinataires
	Expliquer la différence entre destinataire et en copie

	
	

	Mise en forme
	

	Expliquer les règles d’usage : gras ou majuscule est équivalent à crier, etc
	

	Expliquer l’utilisation d’Enter pour faire un saut de ligne 
	

	Apprendre la sélection de zone 
	

	Monter les différentes mises en forme possibles : 

· gras 

· souligné
· italique

· couleur

· taille

· alignement et centrage
	

	Démontrer en l’utilisation du copier coller 
	

	Faire un exercice : mini CV en 30 lignes
	

	Autres
	

	Exercice : Faire un transfert de mail
	

	Déconnexion 
	Expliquer qu’il faut absolument se déconnecter avant de fermer l’explorateur


MSN
	Faire révision Internet niveau 1
	

	Lancer l’application
	Expliquer la différence avec IE

	S’inscrire au service avec un mdp différent du mail
	

	Expliquer la confirmation d’adresse
	(non prioritaire)

	Contacts
	

	Ajouter un contact
	 

	Rechercher un contact
	

	Accepter un contact
	

	Etats
	

	Visualiser les états
	Expliquer les différents états

	Mettre a jour son état
	

	Montrer la connexion d’un autre utilisateur
	

	Mettre à jour son statut et son image
	

	communiquer
	

	Ecrire a qqun en ligne
	

	Répondre
	

	Envoyer un smiley
	

	Communiquer avec plusieurs personnes
	

	Ecrire a qqun hors ligne
	Expliquer la différence avec mail

	Autres
	

	Supprimer un contact
	

	Installation
	

	Recherche de l’application sur Internet 
	

	Téléchargement de l’application 
	

	Installation de l’application
	Ce qu’est une application / programme


Blog => Marc
	Faire révision Internet niveau 1
	

	
	

	
	


