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Etude du clavier


LA TOUCHE C et le POINT-VIRGULE

Le point-virgule: pas d’espacement avant mais 1 après ( vite; vite

1. Exercices sous la dictée: effectuer une ligne des groupes de mots ci-dessous.

ec i;
ac p;

rc u;

zc o;

car; cri;
tic; tac; 
sac; sec; ces;

2. Exercices dirigés: effectuer une ligne selon le rythme imposé et une librement.

col sec


ceci; cela;


cerner chance
chat sac;

carte blanche;

cube cire


sucre candi

collier corail;

cachot chaos

coups de coude;

carnet poche;
climat chaud;

3. Exercices libres: effectuer deux lignes librement.

lancer un canard


moucher la chandelle;

changer la diction;

confisquer le coquillage;
secouer ses puces;


rechercher la convergence;

4. Exercices de perfectionnement: dactylographier deux fois chaque phrase.

    et/ou de contrôle

    : dactylographier de trois à cinq fois la phrase.

1.
placer correctement tout signe de ponctuation;
46

2.
les paroles sont plus audacieuses que les actes;
48

3.
les zakouski remplacent avantageusement les chips;
50

4.
ne coupez pas le contact en cours de communication;
51

5.
avant de consulter ta fantaisie, consulte ta bourse;
52

6.
en ce qui concerne la conclusion, soyez circonspect;
52

7.
celui qui te conseille, devient solidaire du contrat;
53

8.
les clochettes de la jacinthe se balancent doucement;
53

9.
pour conserver le sourire, ne confiez pas vos secrets;
54

10.
qui ne peut comme il veut, doit vouloir comme il peut;
54

11.
le bruit circule en ville, le calme choisit la campagne;
56

12.
pour conclure cet accord, agissez avec tact et prudence;
56
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