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Introduction

L'objectif de ce livret est de vous faire découvrir l'informatique et les
manipulations de base de Windows XP. Soyez particulierement vigilant a
I'utilisation de la souris et de ses deux boutons. Car toute l'informatique (enfin
presque) se résume a clic droit ; clic gauche, et un peu de frappe au milieu.
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1 L'informatique

Ce mot est issue de la contraction des mots information et automatique. C'est Philippe Dreyfus
qui en est l'auteur dans les années 50. En 1967, 'Académie francaise 1'integre dans la langue. De fil
en aiguille on en trouve des dérivés dans les autres langues. Sauf en anglais, on I'on préfere
l'expression Computer Science.

2 Les familles d'ordinateurs

On distingue plusieurs familles d'ordinateurs selon leur format.

Les mainframes
Traduction : Ordinateurs centraux. Il s'agit d'ordinateurs surpuissants qui sont utilisés pour des
opérations de calculs trés lourds ou de traitements de données volumineuses.

Les ordinateurs personnels
Deux catégories doivent étre distinguées :

Les PC de bureau
En anglais : desktop computer. IIs sont composés d'une carte mere et d'un boitier raccordé a un
écran, un clavier et une souris.

Les PC portable
En anglais : notebooks et laptop Ils sont composés d'un boitier qui intégre tous les composants :
carte mere, écran, clavier ... [ls sont aussi équipés de sorties pour divers périphériques.

Les tablettes PC
Ce sont des PC portables avec un écran tactile

Les centres multimédia
Ce sont des plate formes matérielles destinées a pilotes des éléments Hifi

Les assistants personnels (PDA pou Personal Digital Assistant)
Ce sont des ordinateurs de poche destinés a une utilisation d'organisation.
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L'ordinateur portable

L'assistant personnel
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3 L'ordinateur de bureau.

3.1 La Tour
Il est composé d'une tour :
Un lecteur
de CD
Boitier (modéle
grande tour)
Un lecteur
Zip
Un lecteur
de DVD
Le bouton
de mise en
marche
Un lecteur
de disquette Le bouton Reset : A
N'UTILISER
QUAND CAS
o D'EXTREME
Témoins URGENCE
lumineux

Arriére de la tour

Les différentes
prises pour la
connexion des
clavier, souris,
écran ...

LW l/q M
| &/ * (10 \//j
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3.2 L'écran
L'écran CRT L'écran plat LCD

SAMSUNG

3.3 Le clavier
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3.4 Les souris

Sans fils et optique
Vue de dessus Vue de dessous

La partie optique : e, TSN

Compartiment
pour piles
rechargeables

Filaire et a boule

Compartiment de
la boule.

Roulette

Bouton gauche
de la souris

Bouton droit de
la souris

Le bouton gauche vous servira a lancer un programme ou sélectionner un fichier. Il suffit
d'appuyer brievement sur ce bouton : faire un clic. Il faudra parfois faire ce qu'on appelle un double-
clic : Appuyer deux fois assez rapidement sur ce bouton.

Le bouton droit vous servira a afficher un menu appelé menu contextuel.

La roulette permet de monter ou descendre I'affichage de 1'écran.
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4 Comment brancher l'ordinateur

4.1 L'alimentation générale

A l'arriére de la tour vous trouverez les différentes prises pour les branchements. Commengons par
le branchement au secteurs.

Bouton d'alimentation t\)llzgtﬂateur du
générale. Celui doit étre alimentation.
sur O pour effectuer . r

tous les branchements. | )

Quand tout sera
branché, vous le
positionnerez sur |

Prise secteur. C'est ici
que vous branchez le
cordon secteur.

4.2 Branchement du clavier et de la souris.

Les prises males PS/2
Elles sont repérées maintenant par des couleurs

Prise violette pour le clavier

Prise verte pour la souris

Attention en les branchant, il y a sens de branchement.
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On trouve aussi un autre genre de prise qui tend a se
généraliser, c'est la prise USB, qui peut étre associé au
clavier ou a la souris.

Le symbole des prises USB est celui-ci, que vous ;
retrouverez sur les prises et les cordons USB.
P = I

Sur la prise
verte, vous
branchez le
cordonde la
souris PS/2
Sur la prise
violette, vous
branchez le
cordon du clavier
PS/2
Prise parallele. Sivous
avez une imprimante
parallele, c'est ici que
vous devez la raccorder
Prise série a votre PC

4.3 Branchement de I'écran

Une prise VGA de couleur bleue
vous permet de brancher votre
écran. Le cordon de l'écran doit
également étre de couleur bleue.
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4.4 Autres branchements

Selon les modéles, vous
aurez peut-&tre une prise
réseau. De plus en plus
utilisée pour la connexion
Internet via un routeur.

Selon votre PC, vous pouvez
avoir de 2 a 6 prises USB.
C'est ici que vous pourrez
brancher une Webcam, une
souris a prise USB, une clé
USB, une imprimante USB ...

Certaines carte mere
sont équipée de sortie
audio. La prise verte
vous permet de
brancher vos haut
parleurs

Une fois les branchements effectués, pensez a appuyer sur le bouton
d'alimentation générale :

Le bouton doit étre
positionné sur I

5 Allumer l'ordinateur

Pour allumer 1'ordinateur vous devez repérer le bouton de mise en marche qui doit ressembler a cela

Bouton de mise en marche de
I'ordinateur. Il est soit rond,
ovale ou de quelque autre
forme.

Quelque soit la forme du
bouton, vous retrouverez

ce symbole.

Repérez ce bouton et appuyez dessus. Vous devez en trouver un
similaire sur votre écran avec le méme symbole, appuyez aussi dessus.

Aprés quelques minutes, Windows XP apparait sur votre écran.
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6 Initiation Windows XP

6.1 Au démarrage

Si plusieurs utilisateurs sont configurés sur votre ordinateur vous aurez peut-étre un écran similaire
avec le nom des utilisateurs autorisés a se servir du PC.

'}

* 3
Windows

Pour commencer, cliguez sur votre o
nom d'utilisateur Invite

I®) Arréter l'ordinateur

Si vous étes le seul utilisateur et que vous n'ayez pas défini de mot de passe Windows XP se lance
directement.
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6.2 Mot de passe

Dans le cas précédent, on vous demandera peut-étre un mot de passe pour ouvrir une session.

Cliquez avec le bouton
gauche de la souris sur
votre nom

Anne-Laurs

;
i
=
i raeain

Wlnduwé

Pour commencer, cliquez sur votre
nom d'utilisateur

@] Arréter l'ordinateur

Tapez votre mot
de passe dans la
zone de saisie qui
apparatt.
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6.3 Le bureau.

Le bureau, il
contient quelques
icones appelés

| raccourci.

de ces icones lancera le
_programme qui lui est :
associé. Ici PowerDVD. Au_
démarrage, vous ne devez
avoir que quelques

raccourcis. Nous

apprendrons a en créer.

Mais je vous conseille de ne
pas trop en mettre sur votre
bureau

72 demarrer 1 UltraSHAP PRO - [Unt... & MB# | =L

Un programme est en
Barre de lancement rapide. cours d'exécution,
Par défaut elle n'est pas mais son affichage a
active. Nous apprendrons a été réduit.
la mettre en place
Bouton Zone des processus. Ce sont tous les
Démarrer programmes qui tournent seuls (comme
les anti -virus, les pare-feu ...)

Date et heure
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6.4 Bouton démarrer

Vous devez bouger votre souris de maniére a placer le curseur (la fleche blanche) sur le bouton
démarrer en bas a gauche de votre écran

La zone
supérieure est
généralement
réservee aux
applications
internet

Vous

les derniers
programmes
utilisés.

retrouverez ici

l » ; THIERRY

Internet
Mozilla Firefo

ourrier électronique
Microsoft Outlook

Microsoft Access

e @ @

Ulkrasnap PRO

Microsoft PowerPoink

CpenOffice.org Wriker

W ticrosaft word
k=

ﬁ Tuz Paink

'J démarrer ,

Bouton « Fermer la session ».
Utilisez ce bouton si plusieurs
utilisateurs utilisent votre PC. Ce
bouton n'éteint pas I'ordinateur, il
ferme votre session.
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Cliquez sur le bouton
démarrer grace au
bouton gauche de
votre souris.

§ Mes documents récents ¢

ﬁ} Mes images

__jr Ma musique

g’ Poste de travail
Panneau de configuration

Configurer les proagrarmmes

par défauk

Connexions
@

j::é Imprimantes et belécopiey

@) fide et support

Rechercher

1 UlbraShap PRO - [Unk...
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__-_} Mes documents

Vous accéderez a
tous vos dossiers
enregistrés sur le
PC en cliquant sur
une de ces
commandes

Cette zone permet d'ouvrir
certaines applications
Windows pour configurer
votre ordinateur ou ajouter
des programmes ou une
imprimante...

Bouton arréter. Pour
éteindre votre
ordinateur, vous
devrez impérativement
cliquer sur ce bouton.




oft
rPoink

THIERRY

Internet
Mozilla Firefoo

<)

Microsoft Access

IlkraSnap PRO

Courrier électronique
Microsoft Qutlook,

Microsoft \Ward

Microsoft PowerPoint

OpenCffice, org Writer

& Tux Paint

&
W
=

=

3

Tous les programmes

"

.| Fermme

e T e i T T T T E T E T T TR

-
[

@ E B ER® G

i démarrer G e

Zatalogue Windows

Configurer les programmes par défaut

Mouveau docurment Office
Ouvrir un docurnent Office
lkimateZip

Windows Update

Accessoires

ATI Hydraision
Démarrage

FastStone Image Yiewer
Internet

Jeux

Microsoft Games

Mozilla Firefox

Outils Microsaft OFfice
RealviC

Sygate Personal Firewall
IlkirmateZip 2.7
lkraSnapPRiO

Ltilitaires de SiSoftware
Adobe Reader 7.0
Amiglobe 2002
Assiskance 3 distance
Internet Explorer
Lecteur Windows Media
Microsoft Access
Microsoft Excel
Microsaft FrontPage
Microsoft Cutlook,
Microsoft PowerPoint
Microsaoft Word

MSM

Cliquez sur le
menu « Tous les
programmes »

DhEewd

Cuatlook, Express
Windows Messenger

Windows Movie Maker

Windows Printing Syskem k
CpenOffice.org 2.0 k
StarOffice & »

" JH Windows Live Messenger

. U‘Ej CvberLink PowerDWD r

y | (@) Tux Paint ’

3

»

3

»

3

3

»

3

3

3

3

Le menue s'affiche et vous
donne acces a tous les
programmes installés sur
votre PC. Iciles
programmes Word, Excel
... sont accessibles en

Les autres icones
sont des menus qui
donnent acces au
programme voulu.

cliquant sur leur icOne.
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Cliquez sur le menu Jeux. Ce
menu contient uniquement les
jeux de Windows

THIERRY

>

: Internet
' Mozilla Firefox

Courrier électronique
icrosoft Cutlaok

|
Microsaft Access
lkrasSnap PRO
|
|

el @@

Microsaft Ward

YRR - CE

Micrasaft PoverPaink

(3

CpenQffice.org Wriker

Tuz Paink

ZREESS

BER®®

-

,
S,

nl

‘s démarrer =i N
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FastStone Image Yiewer

Interne

Jewzx

Microsoft Games

Mozilla Firefox

Cukils Microsaft OFfice
RealymC

Sygate Personal Firewall
ltimateZip 2,7
IkrasnapPRio

Ltilikaires de SiSoftware
Adobe Reader 7.0
Arniglobe 2002
Acsistance 3 distance
Internet Explorer
Lecteur Windows Media
Microsoft Access
Microsoft Excel
Microsoft FrontPage
Microsoft Cuklook,
Microsoft PowerPoink
Microsoft Word

[MSh
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Cliquez sur la
commande
« Freecell »

4
|
3 g’ Akouk Pique sur Internet
k : ﬁ Backgarmmon sur Inkernet
4 W Dame de Pique
¥ : % Dame de pigue sur Inkernet
k| DEmineur
r | A Freecel k
@) Jeude dames sur Inkernet
» @ Finbal
» g’ Rewversi sur Internet
8l Soltaire
& spider Solitaire




Le jeu se lance.

S FreeCell |:| |§| [g|

La barre bleu
s'appelle la barre de
titre. Elle contient
généralement le nom
du programme et
parfois le nom du
fichier qui est ouvert.

5. FreeCell

La zone du dessous s'appelle Ia barre de
menu. Elle contient du texte qui
correspondent a une liste. Cette liste
correspond aux commandes possibles.
Cliquez sur le menu « Partie »

Choisir une partie

Skatistiques, ..
Opkions. .. Fa

“ FreeCell

Cuitter

e parkie E .

Le menu apparatt, il
suffit de choisir notre
action. Cliquez sur

« Nouvelle partie »

Skakistiques. .. F4
Options. .. Fa

Quikker
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La partie commence.

% Jeu FreeCell n* 1737

Partie 7

Notez que dans la barre des taches apparaissent tous les programmes en cours. Dans 1'exemple ci-
dessous, deux programmes sont lancés

—-—-—l——l_r -
: . demarrer %1 UltrashaP PR - [Unk..,

Pour fermer une application vous
pouvez cliquez sur Ia croix blanche sur
fond rouge. Ce bouton est présent dans
tous les programmes (ou presque)

Vous trouverez de
plus en plus des
boutons de ce types
plus petit et plus
discrets.

=/ O
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7 Personnalisation du bureau

7.1 Les propriétés du bureau

Nous allons changer le fond d'écran et faire quelques manipulations pour personnaliser votre écran.

| P © 2 : Cliquez sur le
: flacez votre bouton droit de la
curseur (en )
bouseant votre Réorganiser les icdnes par k souris. Et le menu
2 Actualiser contextuel s'affiche

souris) quelque
part sur le bureau
mais pas sur un
icOne

ler | =11 IEC]

Annuler Supprimer Chrl+2

Mouyeau b

3 : Cliquez sur la
commande « Propriétés »

4 : La botte de dialogue
« Propriétés d'affichage »

s'affiche.
Vous trouvez ici
Propriétés de Affichage cinq onglets en
— - _ cliquant dessus
Themes | Bureau | Ecran de veille | Apparence | Paramétres |
- - - : vous changez
LrM&&me comprend une image d'arigre-plan et un ensemble de zons, d'icdnes laffichage de la
et d'autrez &léments gqui personnalizent votre ordinateur d'un clic de zouns.
boite.
T‘h e :
L'onglet actif
posséde une Ce bouton est une

bordure de couleur liste déroulante. En
ocre dans la partie = cliquant dessus vous

supérieure. . | Fenétre active ke = faites apparaitre une
- W Teute de la fenétre liste
- s

| Cette zone est
i lapercu de
votre sélection
— longlet

« Thémes »
étant actif..

()4 H Annuler ] Appliquer

Introduction a l'informatique Copyright © 2006 Thierry TILLIER 21/38



Essayons de changer I'aspect du fond d'écran de notre bureau.

Propriétés de Affichage

Propriétés de Affick

Thémesz il
IIn théme compi

1 : Cliquez
sur l'onglet
« Bureau »

Thémes | Bureau | Ecran de veile | Apparence | Paramétres

Vous visualiserez

)

ici l'apercu de vos
choix

Dans cette liste,
vous voyez tous les

Arnére-plan :
Ig Grarnit vert 25 Parcounr....
[ﬁJnur de péche
8l Mai Paosition
r[j aizon 3 ]
kur de Santa Fe y
% Ondines Couleur :
P 1 T
. nf“” | | I -

[ Perzonnalization du Bureau. .. ]

Ce bouton vous permet de faire
descendre la liste de gauche. Pour
cela il faut opérer un cliquer-
glisser. Vous enfoncez le bouton
gauche de la souris et vous le
maintenez enfoncé, ensuite vous
bougez votre souris vers le bas ;
votre curseur a ['écran doit suivre
votre mouvement a la souris.

arriere-plans de
Windows.

Parcourr...

FPosition :
Etirer

Centrer
Maozaique

Vous pouvez choisir de ne
pas afficher le fond sur tout
l'écran. La liste déroulante
vous permet de choisir la
maniere d'afficher votre
arriere-plan. Testez-les
pour voir

2 : Choisissez le modéle « Mur de Santa Fe »
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Nous pouvons également personnaliser les éléments de notre bureau. Pour cela, cliquez sur le
bouton « Personnalisation du Bureau », il se trouve sous la liste des arriére-plans.

=) Far I

% 1

[ 1‘\| 3 : Cliquez sur le
Perzonnalization du Bureau...
ﬁ,\; bouton

La bofte de dialogue A « Personnalisation du
de personnalisation Bureau »

s'affiche

Vous pouvez ajoutez des
Blemants i Bire icOnes sur votre bureau en
cochant Ia case que vous
souhaitez. Nous le ferons

Ictine du Bureau / apres

[] Mes documents Favonz rézeau

%‘Dste de travail [ ] Internet Explarer

P O ¥ 9

Foste de traval Mes documentz  Fawonz rézeau Corbeille [pleine]

,\

Vous voyez ici
les icones qui
apparaitrons.

| E

Changer dicdne... | |Paramétres par défaut]

Ce bouton vous
permet de changer
l'aspect visuel des
icones.

Mettopage du Bureau

L'hzziztant Mettopage du Bureau déplace des éléments du Burgau non
utilizéz vers un dosgier.

Exécuter [Azziztant Mettoyage du Bureau tous les B0 jours

Mettoyer le Bureau maintenant]

1] l [ Annuler ] 4 : Veuillez

cochez les
deux cases
suivantes.

Général ‘web |

|zdne du Bure
ez documents
Poste de travail

5 : Enfin, vous pouvez
cliquez sur le bouton « OK

9 D

Poste de traval  Mes documeg
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Propriétés de Affichage

Thémes | Bureau | Ecran de veile | Apparence | Paramétres

@ b aizon

&Mur de Santa Fe
@ Ordines

@ Faix

';hl Pl 2

[

Arrigre-plan ;
& [ranit wert 25| Parcourir...
&Jnur de péche

Position :
Etirer W
Couleur :
I -

LF‘ersnnnaIisatiDn du Eureau...]

Annuler ]

6 : De retour sur la fenétre
des propriétés d'affichage,
vous pouvez cliquez sur le
bouton « Appliquez »
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Résultat :

Votre bureau a changer d'aspect

Les deux icOnes apparaissent désormais
sur votre bureau. Un double-clic sur un
des icones ouvrira le « Poste de travail »
e ou le dossier « Mes documents »

| Thémes | Bureau | Ecran do veile | Apparence | Parametres |

; demarrer
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7.2 L'écran de veille

L'écran de veille sert a protéger votre écran lorsque vous vous absentez un moment. Si une image
reste fixe pendant un long moment, 1'écran regoit une méme couleur sur chaque pixel, ce qui aura
pour effet, a long terme, d'altérer la qualité des couleurs. Pour palier cet inconvénient, vous pouvez
choisir un écran de veille. Il s'agit d'envoyer a 1'écran une image variable. Cet écran de veille se
mettra en route automatiquement au bout d'un certains temps d'inactivité. Ce temps, c'est vous qui
pouvez le paramétrer.

1 : Cliquez sur 'onglet
« Ecran de veille »

Propriétés de Affichage 3 PR

Themes | Bureau| Ecran de veile | &pparence | Paramétres

Par défaut,
c'est I'écran
de veille
Windows
XP qui est
sélectionné.

Vous pouvez modifier le
temps. Iciil est de dix
minutes. C'est a dire que
dans dix minutes
d'inactivité, I'écran de veille
se mettra en route.

2: Mettez-le a 1 minute

Poyfrnodifier lez paramétres d'alimentation du maoniter et
onomizer ['8nergie, cliquez sur Gestion de ['alimentation.

[ Gestion de ['alimentation...

Ecran de veile

5 [ QK. H Annuler ]
Windows =P

[Bwicun) -
Ballet de lignes 3 : Cliquez sur le
B ézier . . N
Boite flonzzante 30 bouton de Ia liste Votre choix apparat.
Eanalisatinns o déroulante. Puis
toiles . .
tan album phata choisissez 4: Chquez sur le
Obijets volants 30 « Canalisation 3D » bouton
Texte 30 - .
T exte défilant : « Parametres »
Vierge Ecran de veile
‘Windows =P : I:tanalis.?t_inr?s aD [ I Paramétres [ .-’-'-.peru;l

Délai: | 10 2| minutes [«] & la reprize, afficher 'cran d'acou
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Les parameétres ne sont pas accessibles pour tous les écrans de veille. Mais celui que nous avons
choisi (Canalisation 3D) nous permet de modifier certains parametres.

1 : Cliquez
sur le
bouton de
la liste
Canalizations St déroulante

Paramétres de Canalisations 3D

prE

1 Urnigue Type de raccords
) Multiplez

| Mélangé

Coude
Boule

3:
Choisissez tle de zurface it
« TeXture » S alide

Choisissez
Mélanggé.

Chaizgir la texture, ..

Texture

[F'aramétre d'affichane ] [ Annuler ]

4 : Cliquez sur le bouton
« Texture » et dans la fenétre q '
apparait, choisissez une image.
Puis validez votre choix

5 : Cliquez sur
« OK » pour
valider votre
choix

Vous retourner ensuite a l'affichage de la fenétre des propriétés d'affichage :

v} [ Paramétres ] [ Apercu ] ﬂ

< | mirtes & la reprize, afficher I'écran d'accusi

: : 6 : Cliquez sur le bouton
1enkation du moniter
« Ok » pour effectuer

Pour modifier les paramétres d'alimentatio i
économiser ['énergie, cliquez sur Gestign'de I'alimentation. |tous les changements que

: , , nous venons d'opérer.
[ Geyﬁn de l'alimentation. .. ] p

] ﬁ Annuler H Appliquer ]

Pour tester votre écran de veille lachez la souris et attendez une minute sans toucher ni a la souris,
ni au clavier. Apres une minute d'inactivité, I'écran de veille se mettra en fonction.
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7.3 Image personnelle en arriére-plan

Si vous souhaitez mettre la photo de votre conjoint et de vos enfants en guise d'image d'arriere-plan
de votre bureau, vous devait avoir cette photo dans un dossier de votre ordinateur — le livret 2 vous
donnera toutes les astuces pour gérer vos fichiers et vos dossiers. Pour I'exemple nous prendrons
une des images de Windows XP.

Administrateur

@ Mozilla Firefox . Mes documents

@ Microsoft Office Outlook

E‘ Acrobat Reader 5.0

1: Cliquez sur le
bouton
« Démarrer »

&% DCP-7010 USE

2 : Cliquez sur le
bouton « Mes
documents »

Canfigurer les progr
par défaut

JMmnes

}f_ﬁ"a Imprimantes et télécopieurs

@ Aide et support
).J Rechercher

] Exécuter...

Tous les pr

'2 démarrer
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La fenétre d'exploration de « Mes documents » s'affiche.

Fichier

& Mes documents

Edition  Affichage  Fawvoris  Qukils 7

Adresse |hj:| Mes documents vl e

Gestion des fichiers £ s - le dossier « Mes images » et

Ej Créer un nowveau dossigr
@ Publier ce dossier sur le Web
d Partager ce dossier

Autres

Détails

-edente

| Q Prec

@ Bureau

| Documents partagés
a Poste de travail

!ﬂ Favioris réseay

Ia; /Q Rechercher || Dossirs [ 3, pointes votre curseur de
souris (la fleche blanche) sur

©

faites un double-clic avec le
bouton gauche de Ia souris
(deux clics tres rapides)

emplacements Mes images

2 Mes dossiers de partage

Faccourci
E@“‘j 1Eo

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Oukils 7 :"‘,'

Adresse |@ ChDacuments and SetkingstAdministrateuriMes documentsiMes imag ) ¥ | (84

@F‘récédente T .\Q Lﬁ pRechercher [L—' Diossiers '
ﬁ' _ : =

= =
i:ﬂ Charger des images depuis | L_J

un apparei photo ou un
sCanneur

7::[ afficher un diaporama

Cormmander des phokos via =
Internet

dEl Imprimer les images

ControlCenterz Mes photos Logitech

Gestion des fichiers £
nouveau dossier = 4
. e dossier sur le Ech ons dimag

4 : Le dossier « Mes Images »
s'ouvre. Faites un double-clic sur le F=s-dassis
dossier « Echantillons d'images »

_ lacements 3 5

3 objet(s) 693 ockets _j Pioste de trawvail
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5 : Dans la fenétre qui apparait, vous pouvez
sélectionner des photos . Placez votre curseur sur une
des images puis cliquez avec le bouton droeit de la
souris.

6: Dans le menu contextuel
qui s'affiche, amenez votre
curseur sur la commande

« Définir en tant que ... »
puis cliquez avec le bouton
gauche de la souris

J&  Favoris  Outils 7 "

and Settingsial LIsers'l,D-:ucuments}(Mes images\Echantilons ._v| CE

; @ pRechercher [E Dossiers v

A

Ouvrir avec Adobe Photoshop Album Edition Découverte 3.0
Apercy
Impression
Imparter dans Adobe Photoshop Alburm Edition Découverte 3.0
Modifier

Actualiser la miniakure

Pivoter dans |e sens des aiguilles d'une mo
Pivoter dans le sens inverse des aiguilles §

D&finir en kank que papier peint du Bureau
e avec

Bl add ko archive. ..

B add ko Collines. zip

B Zip and E-Mail Caollines. zip

Hiver

|

Envover vers k

5 &n kant gu'arrigre-plan du moniteur

Cauper
C_opier

Créer un Faccourc
Supprimer
F.enommer

Notes : D'une maniére générale, un clic sur le bouton gauche de la souris sélectionne ce qui se
trouve sous le curseur ou lance un programme (dans le menu Démarrer / Tous les programmes). Un
double-clic ouvre un dossier. Et un clic avec le bouton dreit affiche un menu. Le menu afficher
dépend toujours de ce qui se trouve sous le curseur au moment du clic — clic droit sur un dossier,
clic droit sur un fichier, clic droit sur le bureau ... tous ces clics afficheront un menu contextuel
différents (contextuel pour contexte).
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7.4 Modifier I'apparence des fenétres (jeux de couleurs)

Windows XP vous offre aussi la possibilité de changer les couleurs des fenétres (barre de titre,
couleur de la fenétre active / inactive ..). Testons cette possibilité. Reprenez la méthode vue plus
haut pour afficher la boite de dialogue des « Propriétés d'affichage »

1 : Cliquez sur
l'onglet

« Apparence »
Propriétés de Affichage

| Thémes !! Bureau | Ecran de veile | pparence | Paramétres |

Fenétre inactive d. e x|

Fenétre active : E'E'
T exte de la fenétr Boite de message [Z| ~

Vous pouvez choisir

ici un style prédéfini,
o mais nous allons faire
mieux

Fenétres et boutons

[5tle wiindows =P

kodéle de couleurs ;
| Par défaut (blew) v |

: : Effets...
Taille de police
s J

()4 H Annuler H Appliquer l

—
3 : Cliquez sur le

bouton « Avancé » :I [ Annuler ] [ &ppliquer ]
. _
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La boite de dialogue
« Parametres
avanceés » s'affiche.

Apparence - paraméires avances

Fenétre inactive

T

Mormal  Desactive  Séleckionné

bouton pour
dérouler la lis

1 : Cliquez sur le

Texte de la fenétre

Boite de message

te Texte de messag

5i wous sélectionnez un paramétre de boukons et de fenétres autre que
Windows classique, celui-ci va xemplacer les paramétres suivants exception
fFaite de certains programmes pllg anciens.

Elément : Taille ; Couleur 1 ¢ Couleur 2
Bureau
Barre de défilement e . Cl
Barre de titre ackive Taile : 3 : Cliquezsurle
Barre de titre inackive bouton pour
Boite de message . .
. Bordure de Fenétre active dérouler la liste des
2 : Vous pouvez | |Bordure de Fenétre inactive [ Ok, ,] [ annuler |couleurs
choisir chacun Boutons de barre de titre
L1, Bureau
un €lément — par L @Fléments sélectionnés | T
exemple la barre space de travail_ l:IF I'applil:e_nti-:un Couleur 1 : Couleur 2 :
) . Espacement des icdnes (horizantal) :‘ |*
de titre active Espacement des icdnes (verkical) l_. i__. .
4 : Cliquez sur une . .
couleur pour la
sélectionner
Si ces couleurs ne vous plaisent pas,
en cliquant sur le bouton « Autre ... »
vous aurez plus de choix
Pour modifier un autre élément vous devrez
faire une nouvelle sélection dans la liste. Tous
les choix que vous ferez sont conservés en
mémoire.
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Astuces

Apparence - paramétires avances

Marmal Desackive  Sélectionné

Texte de la fenétre

Boite de message X
Tesxte d ] i i
exte de messar = En cliquant directement

sur I'élément que vous

Si wous sélectionnez un paramétre de boutons et de Fenétres autre qoe voulez modifier vous le
Windows classique, celui-ci va remplacer les paramétres suivants exception . .
faite de certains programmes plus anciens, selectlo@ez
: automathuement.
Elément :
Ein:n'itnze de message

L'élément

Palice W Taille: Couledr !

| Tahoma v| | g [-v] sélectionné est

automatiquement
[ ik, ] [ Annuler ] mis a jour dans la
zone « Elément »

Apparence - paramétres avances

Mormal

Texte de la fenétre

Boite de message X
Texte de messac
O |

Si wous sélectionnez un paramétre de boutons et de Fenétres autre que
wrindows classique, celui-ci va remplacer les paramétres suivants exception
faite de certains programmes plus anciens,

Elément : Taille Couleur 13 Couleur 2
— E:ar'r'Ee de titre active w | 25 B [- '] [- -']
Palice ; Taille : Couleur ;

Il vous reste a | Trebuchet M vl & (=]
valider en cliquant
\* Ik l [ Annuler ]

sur le bouton
«OK »

Introduction a l'informatique Copyright © 2006 Thierry TILLIER 33/38



7.5 Les propriétés de la barre des taches

Voyons maintenant comment personnaliser votre barre des taches.

1 : Amenez votre
curseur sur la barre
des taches (barre
bleue en bas de votre
écran)

Barres d'outils

Afficher le Bureau

Gestionnaire des kaches

2 : Cliquez sur le bouton droit de
la souris.

3 : Dans le menu contextuel qui
s'affiche, cliquez (avec le bouton
gauche de la souris) sur la
commande « Propriétés »

34/38

w Yerroviler la Barre des taches

L Propriétés

La boite de
propriétés de la

’ﬁ barre des tiches
s'affiche

Propriétés de la Barre des taches et du menu Deémarrer, |E|rg|

Barre des taches | Menu Démane[l

Apparence de la Bare des taches

P —— -
3.‘,‘-' demarrar L 2 Internet...v | M@ Dossier

Yerrouiller la Bare des taches
[ ] Mazquer automatiguement la Barre des tiches
Congerver la Barre des taches au-dessus des autres fenétres

Grouper les boutonz similaires de la Barre des taches

Zone de notification

(£ AL U

Afficher horloge

Yous pousvez congerver uhe 2one de notification claire en masguant
lez izdnes des programmes que vous n'avez pas utilisés récemment.

b azquer les icdnes inactives TR e

11 suffit de cocher

[ ] &fficher la zone de Lancement rapide
B ou de décocher les

cases selon vos
désirs.

k. J[ Annuler ] Appliguer
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7.6 Créer un raccourci

Pour ajouter un raccourci sur le bureau procédez comme suit :

1 : Cliquez sur le bouton

« Demarrer » 3 : Choisissez le sous-menu « Microsoft

2 : Cliquez sur le menu « Tous Office » (si vous possédez Office 2003)
les programmes »

4 : Placez votre curseur

Microsaoft Developer Netwark 4 sur ))MiCI'OSOf[ . Word
Microsoft Mabile Internet Toalkit 4 — 2003 » pUJS

Microsaft Office 9 Outils Microsoft: Office
Microsaft SQL Server 2008 P | [B] Microsoft OFfice Acceds 2003
Microsoft Visual Studio 2005 Il [] microsoft Office Excel 2003
Mobile Application Development: Toolkit 3 @ Iicrosoft Office Cutlook 2003
Mozilla Firefox 4 @ Microsoft Office PoyerPoink 2003
Euj Adobe Acrobat 6,0 Professions Mozila Thunderbird

Cliquez avec le bouton
droit de la souris

& Shutdown Windows <P Musique

3 Lisezmoi % OpenOffice.org 2.0

@- FastStone Image Yiewer Outils d'administration .4 @ Micy  Ajouter au menu Démarrer

E OpenOFfice. grg 'Writer PrintMe Internet Printing 4 @ Micrl | Scan with a-squared Free

[#] microsoft Office word 2003 QuickTime ’ Micr |

) RealvnC 3 BEE R
ea @ o Couper
I StarOffice & » @ Mice  Copier pressé

Steinberg Cubase S¥ 3

Ulead CD & DYD PickuraShaw 3 Trial
Ulead Svstems

Utilitaires

@ Iicr

Tous les programmes® B

- ) . 5 : Cliquez avec le bouton
emarrer Free Laur .

= | gauche de la souris sur

« Envoyer vers »

6 : Enfin cliquez (avec le
bouton gauche) sur

« Bureau (créer un
raccourci) »

Le raccourci de Word apparait sur votre bureau. Un double-clic dessus lancera Word.

Dans le livret suivant vous apprendrez a gérer vos fichiers.
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8 Arréter I'ordinateur

1 : Pour arréter l'ordinateur, 2: C.hQUEZ

cliquez sur le bouton ensuite sur

« Démarrer » ‘ le bouton
« Arréter »

@| Fermer la session |§| ; k 2

14 démarrer & P B ~ Q 7| fm2Explorateur '

Un nouvelle fenétre vous demande confirmation. Veuillez de nouveau cliquer sur le bouton
« Arréter »
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9 Exercices
9.1 Exercices 1

Allumez I'ordinateur.

Veuillez modifier I'arriére-plan du bureau
Veuillez choisir 1'écran de veille « Texte défilant »
Appliquez un jeu de couleurs

9.2 Exercice2

Veuillez créer un raccourci sur votre bureau. Choisissez les programmes Bloc-notes, Excel et le jeu
du solitaire.
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