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LE MATERIEL

Chapitre | — Généralités sur le micro-
ordinateur et ses composants

électroniquement des données. Le traitement est sous le contréle d’'un

l l N micro-ordinateur (computer en anglais) est une machine qui traite

programme. Le micro-ordinateur fonctionne sous le principe de entrée des
données — traitement de ces données — sortie des données traitées.
On saisit des données qui entrent dans le micro-ordinateur ou elles sont traitées par
un programme qui restitue d’autres données.

Un super programme gere le programme et s’occupe des relations avec les différents
composants matériels et logiciels : c’est le systeme d’exploitation (Operating System
en anglais, acronyme 0OS)

Un micro-ordinateur est composé des principaux éléments suivants :

- 1 -_L’unité centrale qui comprend :

O Le processeur (un ou plusieurs), qu’on appelle quelquefois le
cerveau.

O Les mémoires

29 Mémoire morte (ROM , Read Only Memory). Cette mémoire

n’est pas modifiable (sauf par des programmes spéciaux). Elle
contient un programme interne utile pour le fonctionnement du
micro-ordinateur (connu sous le nom de BIOS ou de firmware).
Le contenu de cette mémoire est permanent.

29 Mémoire vive (RAM, Random Access Memory). Cette mémoire

contiendra le systéme d’exploitation, les programmes et les
données. Cette mémoire s’efface quand on éteint I'ordinateur.

25 Mémoire auxiliaire ou magnétique ou mémoire externe ou

et

secondaire ; nom généralement utilisé pour les disquettes ou
les disques durs. C’est sur cette mémoire externe que seront
stockés les programmes et les données. Cette mémoire est
permanente (sauf effacement voulu).

Mémoire cache : mémoire spéciale liée au processeur pour

améliorer les performances.

O Le Bus : ilassure la liaison entre le processeur et la mémoire vive, et géere
les transferts de données et d'instructions entre ces deux composants

O Les contrdleurs d’entrée-sortie : dispositifs électroniques qui

pilotent les différents organes d’entrée-sortie (disques, lecteur ou
graveur de cédérom ...). Les contrbleurs d’entrée-sortie sont
généralement intégrés a la carte mére ou sont sur une carte
additionnelle
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INITIATION

Ces différents éléments sont sur une grande carte électronique nommeée carte

mere.

- 11 -_Les périphériques d’entrée-sortie : appareils permettant d’entrer

des données (clavier, souris, scanner ...), de les stocker (disquette, disque
dur ...) ou de les distribuer vers des dispositifs d’affichage (écran,
imprimante ...) ou autre.

Parmi les différents périphériques on peut citer (cette liste n’est pas

limitative).

O Le clavier pour entrer des données (telle une machine a écrire).

O La souris_: dispositif devenu indispensable dans les systémes
d’exploitations modernes ; complémentaire du clavier pour se
déplacer dans les fenétres. Des verbes sont associés a la souris :
cliquer (et double cliquer), glisser, déplacer ...

O La disguette qui a été un des premiers support utilisé pour stocker
des programmes et des données. De moins en moins utilisé. Taille
1,44 Mo

O Le disgue dur (hard disc en anglais) : c’est le complément
incontournable du micro-ordinateur pour stocker des programmes et
des données. Taille exprimée en Go.

O L’écran (ou moniteur) pour afficher les textes et les images. Taille
exprimée en pouces (17 pouces par exemple).

O Lecteur de cédérom ou de DVD pour installer la majorité des
logiciels ou lire des données multimédia (images, sons). La plupart
des micro-ordinateurs sont dotés d’un lecteur de cédérom ou d’un
lecteur de DVD (qui peut lire aussi des cédéroms). Taille exprimée en
Mo (650 Mo pour un cédérom) et en vitesse (sous la forme nX, 4X,
8X,12X ..).

O Des hauts parleurs reliés a la carte son.

O L’imprimante pour imprimer sur un support papier ou similaires.
Unités utilisées : nombre de pages imprimées par minute, définition
en points par pouces.

O Le scanner : pour « photocopier » des images ou des textes et de les
traiter par des logiciels spécialisés.

O Un graveur de cédérom ou un graveur de DVD.
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LE MATERIEL

O Un modem (interne ou externe) pour communiquer par la réseau
téléphonique (pour Internet par exemple).

O Une carte réseau pour communiquer vers d’autres ordinateurs par
I'intermédiaire d’un réseau. Utilisé aussi pour certaines connexions a
Internet par ’ADSL.

0)

Les périphériques sont reliés a I'ordinateur soit directement sur la carte mere ou a des
cartes additionnelles par des cables externes ou des nappes internes. Les prises
externes s’appellent des ports (série, paralléele, USB, firewire, SCSI ..)).

Les périphériqgues sont pilotés par des programmes spécialisés appelés pilotes (drivers
en anglais), utilisant certains protocoles d’échanges de données . Les pilotes sont soit
inclus dans le systeme d’exploitation, soit fournis par les constructeurs. Les mies a
jour de ces pilotes sont généralement disponibles sur Internet.

On peut citer quelques ports et protocoles :

Port série _: on y connecte les périphériques lents : le modem (si externe),
le clavier, la souris. Sur les PC le port série est connu sous le nom de COM1,
COM2 ou COMS3. Installé en série sur les PC ; sur les Macintosh modernes (a
partir du G3 bleu) ce port tend a disparaitre au profit du port USB (Universal
Serial Bus).

Port SCS1 (Small Computer System Interface). Il existe différents types de
protocoles SCSI ainsi que des connecteurs différents. Permet de connecter
jusqu’a 8 périphériques a lI'ordinateur. Sert principalement pour des disques
et des graveurs de cédéroms, interne ou externe.

N’est pas (ou plus) installé en série sur les micro-ordinateurs (sauf les vieux
Macintosh antérieurs au G3 beige).

Port USB (Universal Serial Bus) : on y connecte de plus en plus de
périphériques différents tels que : clavier, souris, modem, scanner,
imprimante, disque dur externe, graveur de cédérom externe, hauts
parleurs, microphone, webcam ...

On peut connecter jusqu’a 127 périphériques sur les ports USB. Quand le
nombre de connecteurs disponibles est insuffisant on utilise des HUBs (ou
concentrateurs).

2 ports USB (ou plus) sont généralement installés en série sur les micro-
ordinateurs modernes.

2 normes : USB 1 et USB 2..

Port Firewire (ou norme IEE1394) permet de connecter, par exemple, un
caméscope numérique, ou un disque dur ou un graveur de cédérom. On peut
connecter jusqu’a 63 périphériques sur les ports Firewire.

2 ports Firewire sont installés en série sur les Macintosh depuis I'introduction
du G3 bleu.

2 normes : Firewire 400 et 800.

Et chaque protocole a son cable, différent des autres, pour ne pas vous
simplifier la vie.

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam — chapitre | page 3



INITIATION

Il existe des connexions sans fils pour certains périphériques.

A l'intérieur du micro-ordinateur, dans la mesure de la place disponible, on peut
ajouter des disques durs, lecteur de cédérom ou DVD, graveur de cédérom ou de
DVD, selon des connexions SCSI ou ATA (Advanced Technology) connue aussi sous le
nom de IDE (Integrated Drive Electronics) avec des variantes ATAPI (AT bus
Attachement Packet Interface) ou ultra DMA (Direct Memory Acces).

Non développé dans ce chapitre.

111 — Les cartes additionnelles.

Ce sont des circuits électroniques montés sur une carte qui s’enfiche sur
un emplacement de la carte mére. On y trouve aussi bien des cartes qui gerent
certains protocoles (USB, Firewire, SCSI ...) ou qui gérent certains périphériques.

A titre d’exemple on peut citer les cartes graphiques (pour les moniteurs), les cartes
sons, les cartes modems ...

Généralement ces cartes sont sous la norme PCI (Peripheral Component
Interconnect), c’est a dire qu’elles utilisent un connecteur PCI de la carte meére. Ce
systeme de bus a été développé par Intel et équipe la plupart des micro-ordinateurs
modernes (PC et Mac).

IMac G4 LCD

PC avec mini tour

S

Document réalisé avec Microsoft Word version X
par yves.cornil@microcam06.org

M ICRDCAMUG
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Chapitre Il — Un peu plus sur le matériel

Le clavier :

Les touches du clavier sont disposées comme sur une machine a écrire (AZERTY pour les
claviers francais, QWERTY pour les claviers américains) avec des touches supplémentaires.

Le clavier est divisé en 4 grandes zones :

- Bloc alpha-numérique avec les lettres, les chiffres et les caractéres spéciaux.
Certaines touches supportent plusieurs caractéres (en particulier pour le PC)
nécessitant I'appui sur plusieurs touche (ALT-GR par exemple) pour représenter
certains caractéres spéciaux. Certaines touches de fonctions sont différentes
suivants le type de matériel (Mac ou PC) ; par exemple CTRL, ALT, Option, éjection
cédérom, commande (ou Pomme), Windows ....

- Bloc numérique plus quelques fonctions.

- Bloc des fleches de direction (utile pour les tableurs).

- Touches de fonction (F1 a F12).

Les claviers sont reliés soit au port série spécifique (PC et anciens Mac) ou a un port USB (Mac
nouveaux et PC) ou sans fil (par onde radio).

La souris :

y -?WW Pointer, Cliquer et faire glisser 3 verbes
g mﬁ"“"*‘-. associés a la souris.

Wb

Pointer : c'est déplacer la souris sur la
table. Un pointeur, représenté par une
fleche, se déplace sur votre écran.

s Cliquer : vous appuyez et vous
relacher le bouton.
Faire glisser : vous appuyez sur le bouton, sans le lacher et vous déplacez la souris en
déplacant des objets (un dossier, un programme, un dessin ...) sur I'écran et en les faisant

glisser.

Introduite en 1984 par Apple avec le Macintosh, la souris est devenue un accessoire
incontournable et complémentaire du clavier.

La liaison se fait par le port série (PC) ou par le port USB (Mac et PC) \ ou
sans fil. C’est une boule qui transmet les mouvements horizontaux et -

verticaux a I'ordinateur. n W

Un bouton (sur le Mac) ou 2 boutons et quelquefois une molette (sur
PC) envoient le clic ou le double clic au systeme d’exploitation.

La boule peut étre remplacée par un dispositif optique ; ce qui évite le
nettoyage de la boule et l'utilisation d’un tapis de souris.
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UN PEU PLUS SUR ...

La disquette : la disquette a été le pre mier support f‘?};, magnétique pour
stocker des programmes et des données. C’est un support 1 i gj- fragile protégé par un
1

support plastique souple de 5,25 pouces dans ses
premiéres versions (au début des années 80) et sa
capacité était de 143 kilo-octets. En 1984 le
support de protection devint rigide et la capacité
portée a 400 Ko, puis 800 et enfin 1,44 Mo
actuellement.

Ce support est de plus en plus abandonné (faible
capacité, lenteur, fiabilité), en particulier par Apple.
A gauche une disquette simple densité ; a droite une disquette haute
densité (HD).

-,

L L

La disquette ZIP : c’est un support magnétique enfermé dans une protection plastique
rigide plus épaisse que les disquettes.

Cette technologie a été développée par IOMEGA.. La
capacité est de 100 Méga octets ou 250 Mo. Le
lecteur ZIP (a droite) peut étre interne et externe ;
dans ce dernier cas la connexion utilise généralement
le protocole USB.

La disquette JAZ : technologie développée par IOMEGA.. La capacité est de 1 Giga octets
ou 2 Giga octets. Utilise généralement le protocole USB.

Les disques durs (HD Hard Disc) : Cest devenu, avec le micro-
processeur un élément clé du micro-ordinateur. On y stocke les
programmes et les données a des vitesses de plus en plus rapides
(rotation du disque de 7200 tours) avec des capacités de plus en plus
importantes (20 Giga octets minimum, 60 Go devient une capacité
courante) pour une taille de plus en plus petite et des temps d’accées
(quelques millisecondes) de plus en plus rapides.

On peut découper un disque dur en plusieurs partitions qui sont vues
par le systéme d’exploitation comme étant plusieurs disques.

Le disque dur sert aussi a augmenter la mémoire vive par le processus de mémoire virtuelle.
Le disque dur peut étre interne (au minimum 1 disque) ou externe. Les protocoles peuvent
étre IDE, SCSI, USB ou Firewire.

Le cédérom (ou CD-Rom, Compact Disque Read Only Memory) : C'est un média de 12 cm de
diametre utilisable en lecture seule et qui est formé d’un disque compact.

Le support est en plastique formé d’'une couche de réflexion et
d’une couche de protection. Les données sont inscrites par un
rayon laser d’'un graveur de cédérom qui fait des petits trous
(pour former des O et des 1), trous (ou absences de trous) lus
par le rayon laser du lecteur de cédérom.

La capacité des cédéroms est de 650 méga octets.

- Lavitesse : elle est exprimée sous la forme de nX ou n prend les valeurs de 8, 12,
24 ... 72 ... soit 8X, 12X, 24X ....
Les premiers lecteurs travaillaient a la vitesse dite « single speed » (simple vitesse)
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LE MATERIEL

qui correspondait a la vitesse de transfert de I'ordre de 150000 bits & la seconde
entre le lecteur et I'ordinateur. La performance réelle d’un lecteur de cédérom
dépend de la vitesse de rotation mais aussi du taux de transfert, du temps d’accés
et de la correction des erreurs.

- Les CD-R : les cédérom CR-R sont des cédéroms que I'on peut écrire qu’une seule
fois, sauf en cas de gravage de session.

-  Les CD-RW (Compact Disc ReWritable) : Les CD-RW sont réinscriptibles un
maximum de 1000 fois ; les données peuvent étre donc étre effacées et réécrites.

Les lecteurs et les graveurs de CD peuvent étre installés en interne ou en externe. En externe
ils utiliseront généralement les protocoles SCSI, USB ou Firewire.

Le gravage des CD est assuré par des logiciels, tels que Roxio Toast (Millenium sur PC,
Titanium sur Mac) ou Nero ou directement depuis le systéme d’exploitation (Windows XP ou
Mac OS X).

Les écrans (ou moniteurs) :

On distingue 2 grandes catégories d’écrans : les écrans cathodiques et les écrans plats.

La taille des écrans est mesurée en pouce (un pouce = 2,54 cm) ; c’est la mesure de la
diagonale. A ce jour la taille la plus courante pour les moniteurs est de 17 pouces. On trouve
des écrans de 19 ou 23 pouces (enlever un pouce pour la surface utile).

Le mode d’affichage des écrans est RVB (Rouge Vert Bleu, RGB
Red Green Blue in english).

En plus de leurs tailles, d’autres caractéristiques différencient les
moniteurs :

- Technologie de la grille (Trinitron, classique).

- Distance entre 2 points de la méme couleur qui défini
la précision, le « pitch » (ou pas de masque) ;
généralement de 0,21 mm a 0,28 mm .

- Fréquence de balayage :pour éviter une fatigue
visuelle lors de l'utilisation on recommande un
balayage supérieur a 72 Hertz pour éviter le

scintillement.

- Une bonne carte graphique influera sur la qualité et la vitesse de I'affichage (en
particulier pour les jeux en 3D) ainsi que les réglages possibles par I'intermédiaire
du systéme d’exploitation (taille de I'’écran (800x600, 1024x768 ...), nombre de
couleurs (milliers, millions)). Ces réglages se font a partir du poste de travail sous
Windows, tableau de bord moniteur sous Mac OS 9 et préférences systéeme moniteur
sous Mac OS X.

Les écrans plats (image a droite) qui équipent les ordinateurs ———— —
portables commencent a équiper les ordinateurs de bureau. |

Les écrans plats les plus récents sont a matrice active (ou

TFT , Thin Film Transistor). ‘
La taille la plus courantes pour les écrans plats des

ordinateurs de bureau est de 15 pouces. On en trouve de plus ‘
grands (17 ou 22 pouces).

De nombreuses normes sont associées aux moniteurs telles |
que les anciennes normes VGA, SVGA et XGA.
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UN PEU PLUS SUR ...

La carte graphigue : c’est un composant, sous
forme d’'une carte enfichable sur la carte mére pour
traiter et afficher toutes les données nécessaires
pour I'affichage a I'’écran. La carte graphique est
équipé d’'un processeur graphique et d’'une mémoire
spécifigue (VRAM ou autre type). La liaison avec le
moniteur se fait généralement par une prise VGA.

;E _d_

RVIDIA.

rRaoeon

La mémoire vive (ou RAM) : c’est dans la mémoire vive que seront chargés les
programme et les données. La mémoire est soit soudée sur la carte meéere soit soudée sur des
barrettes qu’il est facile d’enficher aux emplacements prévus a cet effet. Les barrettes
meémoires sont caractérisées par la taille de la mémoire (32 Mo, 64 Mo, 256 Mo), leur type
(SDRAM (Synchronous Dynamic Random
Access Memory) le plus souvent), la
vitesse du bus (PC 100 ou PC 133 pour les
plus courantes).

Il faut un minimum de 64 Mo (128 Mo ou
plus recommandée) pour utiliser les
systémes d’exploitation modernes. Quand
la mémoire vive est insuffisante, le systéme d’exploitation peut mettre en oeuvre le processus
de mémoire virtuelle (dans ce cas le systéme d’exploitation utilise le disque dur ou augmenter
la mémoire, ce qui peut diminuer les performances de I'ordinateur).

Variantes de la mémoire SDRAM: SDRAM DDR, RDRAM

Autres types de mémoires : ROM, PROM, EPROM, EEPROM, PRAM, VRAM, WRAM, SRAM,
SGRAM.

Le processeur : c’est « cerveau » de I'ordinateur. Il lit les instructions en provenance des
programmes et indique a lI'ordinateur par l'intermédiaire du systéme d’exploitation ce qu'il doit
faire. La vitesse a laquelle il traite les données en interne s'exprime en mégahertz (MHz) et
gigahertz (GHz).

On distingue 2 grandes catégories de processeurs (pour les plus récents) :

- les processeurs pour les systémes d’exploitations Microsoft Windows :
o Intel avec ses processeurs Pentium 4 a 2,2 GHz, Pentium 3
de 450 MHz & 1 ,2 GHz et Celeron de 500 Mhz a 1,2 GHz
o AMD compatible avec les instructions des processeurs Intel
avec I'Athlon, le Duron (1,3 Ghz) et le K6-2
0 Cyrix compatible avec les instructions des processeurs Intel

- Les processeurs PowerPC pour les systémes d’exploitations d’Apple
(Mac OS 9 et Mac OS X) ; le processeur PowerPC a été développé par Apple, IBM et
Motorola.
0 Processeur G3 (de 500 Mhz a 600 Mhz),
0 Processeur G4 (de 800 Mhz a 1,1 Ghz).
o Bientbt le G5 ?7?

La fréquence d’horloge du processeur n’est pas un élément suffisant pour
apprécier la puissance d’'un micro-ordinateur (mais ¢a aide quand méme).
D’autres facteurs sont a prendre en compte, ce que je ne développerai pas dans ce chapitre.
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La carte mére _: c'est la principale carte a circuits imprimés d'un micro-ordinateur. Elle
comporte en général le processeur, le BIOS, la mémoire vive, les interfaces de grande
capacité, les contrdleurs des ports série et parallele, des emplacements d'extension (« slots »)
et I'ensemble des contrdleurs indispensables a la communication avec les périphériques
standards (écran, souris, clavier et disque dur). On appelle jeu de composants ou « chipset »
I'ensemble formé par certaines puces de la carte mére.

Carte meére d’'un PC Power Macintosh G4 ouvert

BIOS : Le BIOS (Basic Input/Output System) est le programme auquel le microprocesseur fait
appel, sur les PC, pour démarrer I'ordinateur apres sa mise sous tension. Il gére aussi le flux
des données entre le systeme d'exploitation de I'ordinateur et les périphériques qui y sont
reliés.

Bus principal : il assure la liaison entre le processeur et la mémoire vive, et gere les
transferts de données et d'instructions entre ces deux composants.

Faites bonne impression.

Pour imprimer vos ceuvres,
vous disposez de 2 types
d’'imprimantes :

- imprimantes laser,
généralement en noir et blanc (il
en existe en couleur).

Liaisons paralléle, éthernet
(réseau) ou USB

- imprimantes a jet d’encre,
généralement en couleur.
Liaisons paralléle, ou USB.
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UN PEU PLUS SUR ...

Le scanner. C’est un genre de
photocopieur qui lit des images, des
photos, des textes pour les
mémoriser, les traiter dans votre
ordinateur.

Les scanners sont généralement a plat
avec un format A4 . Vous pourrez
modifier des images scannées (
éclaircir, modifier un détail ...) avec
des logiciels tels que Adobe
PhotoShop, Adobe PhotoElements,
PaintShop Pro ... Vous pourrez
reconnaitre des textes et les
transformer en traitement de texte
avec des logiciels tels que Omnipage
vous évitant ainsi un fastidieux travail
de resaisie.

Liaisons paralléle, USB ou Firewire.

Cables en tous genres.

Pour relier votre périphérique externe vous pouvez choisir (ou il n'y a pas de choix). Les
liaisons parallele, série sont de plus en plus remplacées par des liaisons USB ou Firewire
(IEE1394). Les liaisons USB et Firewire sont plus rapides que les liaisons paralléles, de plus
plusieurs périphériques peuvent étre branchés sur un port ou a travers un concentrateur
(hub) et les périphériques peuvent étre branchés « a chaud » (c’est a dire sans éteindre
I'ordinateur).

Il existe 2 normes USB (USB 1 et USB 2).

Les cables Firewire sont particulierement adaptés aux liaisons avec des camescopes
numeériques mais ils peuvent étre utilisés pour d’autres appareils (disque externe, graveur
externe ...).

Hub USB

Firewire

Céable USB

Peut-on éviter tous ses cables ? Dans certaines conditions on peut réduire le nombre de
cables en utilisant des liaisons sans fils (infrarouge, ondes radios...).
U
\{

Document réalisé avec Microsoft Word version X
par yves.cornil@microcam06.0rg

www.microcamQ6.org/
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LE SYSTEME D’'EXPLOITATION

Chapitre Ill - Un programme particulier :
le systeme d’exploitation

Le systeme d’exploitation (Operating System, O.S.) est le programme principal qui
réside en mémoire vive (RAM) et qui communique avec les différents composants
électroniques (mémoire, processeur, périphériques). Le systéeme d’exploitation prend
en charge certaines taches pour gérer le matériel et les logiciels (ou programme) en
facilitant le travail de I'utilisateur, en particulier par son interface graphique..

Les systemes d’exploitations les plus utilisés au niveau des PC (Personal Computer)
familiaux sont :

- Windows95 sorti en aolt 1995

- Windows98 sorti en juin 1998

- WindowsMe (ou Millenium) sorti en octobre 2000

- WindowsXP édition familiale sorti en décembre 2001.

Des versions professionnelles existent aussi : Windows 2000 Pro, Windows NT,
Windows XP édition professionnelle.

Windows est développé par la société Microsoft.
Des systémes alternatifs sont aussi disponibles sur PC : Unix, Linux, OS2, BeOS.

Pour le Macintosh les systemes les plus récents sont : Mac OS X version 10.2.x et Mac
0S 9.22.

Windows95 Windows98

pemy | F
\i I"-'llf.:n:u;i;lfr.'*' ‘ '
i Windows™?
indows || Edition familiale

Sy [l

WindowsMe WindowsXP
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& prapins devoire erdinataur [SE =] (8] A propos de ce Mac

Mac OS5 9.2

Yeraims - Fee 09 FW-RE S

Fllomiry inblgrin | BID FW

Filsmiry verisedi . 1T Mo otiies sar olGa-9 1

Flin grem biw imsting - 4858 ru = Qe Camgber ti 1905 D)

El r=Ds 850 i [ =1

:II‘_‘I

(Bulld 4K78)

Mémoire : 256 MB
Processeur : PowerPC G4

™ & © Apple Computer Inc, 1983-2001

Mac OS 9.2.2 Mac OS X

L’interface graphique, un concept qui a révolutionné I'utilisation du
micro-ordinateur.

C’est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Apple révolutionna I'utilisation du
micro-ordinateur avec l'interface graphique et la souris du Macintosh 128K.

L'accés a la machine, aux logiciels se faisait par des menus déroulants avec I'aide d’un petit
appareil nommé souris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et méme double-cliquer).

Depuis 1984 (pour le Macintosh, pour le PC sera plus tard) les programmes et les
données sont représentés par des petits pictogrammes nommeés icones qui sont affichés dans
des fenétres, le tout posé sur le bureau.

Plus besoin de retenir des termes tels que « copy, delete ou rename » avec leurs
syntaxes qui rebutaient plus d’un utilisateur mais qui faisaient le délice des informaticiens ;
maintenant, il suffit de déplacer les icones avec la souris vers un dossier ou vers la corbeille.
Mais c’est vrai au prix d’'un apprentissage de I'utilisation de la souris.

Votre bureau, c'est I'endroit ou se
trouve ce dont vous avez besoin
pour votre travail. .

Sur votre bureau se trouve
probablement un certain nombre
d'objets tels qu'une calculette, une
horloge, un album, un livre, un
calepin ... et a c6té de votre bureau
vous avez probablement une
corbeille pour y jeter les documents
devenus inutiles. Il en sera de méme
avec les systémes d’exploitations
modernes tels que Microsoft
Windows et Mac OS.

IcOne: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur
un panneau de bois.

Avec les systémes d’exploitations graphiques ces figurines
vous facilitent la vie micro en représentant des programmes,
des dossiers ou de documents. Un pointage avec la souris, un
clic ou un double clic ... c'est tout (ou presque) .
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LE SYSTEME D’'EXPLOITATION

] &5

Microzoft wWorks

4

FMicrozeft wWard

o
||.
-1

:555;-. a.‘
Fageraker 3101

Quelques vieilles icbnes

©

=] Baze P'S Graphics FS Border s
T = =
=" :
iTTA H
Nid : e L_
Traitement Base de Tableur MicrosoftMae  grile a Tire
de teste donnees
" ey Icbnes du logiciel Microsoft
. L Office version 97 (Windows)
A W J | e
E:-:n:elEl.'-" FowerPoint 97 Word 97
IcOnes du logiciel Microsoft
: ! Office version XP (Windows)
s [ [
Encel 2002 PowerPoint 2002 whord 2002
) IcOnes du logiciel Microsoft
(&_[‘ = ) \ i ( Office version X (Mac OS X)
Fr; . .nur- FL.'!' .

Microsoft Excel

F’J HP-ALIG
/J HP-Cornil free

Precedent Présentation

Acrobat User Data

Microsoft PowerPoint

Microsoft Ward

Dossiers avec Windows XP

/I HP-Carnil, com
,/’ HP-M&

Ordinateur Deépart Favoris  Applications

46 élements, 856,5 Mo disponibles

i o

| !.__ =
iTunes

Dossiers avec Mac OS X
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Le bureau de Windows XP

Les menus déroulants

= H_wﬂ_dm Edition  Affichage  insertion  Formai  Folice TN Format  Police  Outils  Tableau  Fendtre  Trav. Alde

99 51 Bl diblisthbgue de projets.. OMF o L S L U 13w B
filea b b | Mufmigros de page..- -
9 Mouveau document L Date et heure.. pei-00 de ¥
4 | Insertion automatigue L .I.— N
Ul Conet s mate  Ouvrir 13 page Wk, [, Ehamp... = iss
—  Fermer ww Caractéres speciaux, .
8008 | | | Commentaire B
el aTTUEY  Enreglyiner x5 e e e e
Enpegisires sous.., [phele | —_—— |
et I v i, | Legende...
i sy Rervol, .,
g SO |  Tables ex index.. B
' Apercu de la page Web | Images de la biblothique.,
Mise en page... Objet HTML L
APETOU Avant impressian ;T: i | Ligne horizantale...
B IFPRarHTTRE. . XF Fi:hl.;r... | Formes automatigues
u Emvoyer vers . Cbjet... ;dlurdh-t.., =
Prospridtés... Signet... £ unl::c:nntur ouapparell photo,..
| Lien hypertexte.., MK FR R
Microsoft Word version X Microsoft Word version X
menu fichier menu insertion d’'une image — a partir d’un
fichier
- @ Word Iﬂm Edition Affichage Insertion Format Police Outils Tableau Fenétre Trav. Aide

B dérmubis
o Gy

Pour dérouler un menu, il suffit d’amener la
souris vers le menu concerné (ici Fichier), le
curseur se transforme en fléche ; puis cliquez, le
ﬁ it =) Mo it : :A“"""““"*‘“"“' menu se déroule. Pour sélectionner la

i - - z
5 s ) maes g B ks commande_ dans le menu laissez le doigt appuyé

cos=siy T o Lo dudasie sur la souris (ou sur le bouton gauche) et
B Actriatain de Wirddo=s L, R
déplacez la vers le bas (sur ouvrir par exemple)

et relachez pour accéder a un autre menu...

) e
£t il

L Dol ey Wircir)
\’H"‘:'”" B e W e B b e e

DN (oo

& wribna Moo K

(= o B e b Sake L, .
oy R IR (= A gauche le menu démarrer de Windows XP

ﬂ Sawwiart Traeie o i} irtwTer | apis e

Pl §
SESTE R TR @ i

q - W) N
2 Dadick Exprees

8, e e
[

B i e

) Cobrrae &) vk uabe e Wrhora 3

Document réalisé avec Microsoft Word version X
par yves.cornil@microcam06.org

'J démarrer
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LE SYSTEME D’EXPLOITATION

Les fenétres:

une fenétre est une surface
rectangulaire délimitée par
un cadre et qui est affichée

a I'écran. Les fenétres
servent a afficher des
éléments du systéme

d’exploitation (le poste de
travail par exemple) ou des

programmes ou des
documents.
Il est possible douvrir

plusieurs fenétres, de les
déplacer, de les agrandir, de
les réduire ...

Les manipulations dans une
fenétre, les déplacements se
font a I'aide de la souris. Si
toutes les informations
contenues dans une fenétre
ne peuvent pas étre
affichées, un ascenseur
horizontal ou vertical (ou les
2) apparait.

D MO A Page i accwil de MCRICAKDE - Migropsdi inieonet splasar - [ Trawsll hary connesan|

e [EEoe Wfchae Favoh Ol 0

(D mrchbrss - = Tadmite
- = AE LM F '

R e e A T

= Pavean qlm. E’. - 'm

-Ik

I-.: Ap mpiphi Vs e

Proprietes de Affichage
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DeCuuvnse Mo

Cirmiti (P tatdagprpert 0
0t 08 (ANt

[Pt L S Rer 1
L A U
. 2 L argtid | e A Pl Toidd

Lol b 1T iy

!, ILl.J'_IUf_ﬂ'_"'l_.a.s"-"‘ :
m LI'S..Hl.I:I..._L:LI"..IL.Ir_'ZI. {8 jriws [rawenat

Smaenii
byig Bamia

BT priEmps

2 ndresses: www, sugfcance com/Microcami = www microcamib. org

_Blanmdnn des snbmations . Plan dio =is

] Tarare
.=

4 Focin e el

B i —- - [
pmbanad E T T

- 2 4

PR O DRSPS
L] Fampr am

Frbeew feb w ey Paemm
iy wm

4 2 9

i o
o ki i ,...,-u-,

3 &

[ o
[T

iy
Faturmspre

En haut a droite une
fenétre de Microsoft
Internet Explorer
version 6.0 sous
Windows XP( page
d’accueil Internet de
Microcam06.°

A gauche plusieurs
fenétres ont été
ouvertes (4 pour étre
précis).

Au premier plan (a
I'extréme gauche) la
fenétre de réglage
de I'écran,
accessible depuis la
fenétre panneau de
configuration du
poste de travail. En
arriére plan la
fenétre de la page
d’accuell Internet de
MicrocamO06..

| Thémes | Bureau ]_En:ran de veille | Appare

_____ <

———

nce | Paramétres |

Ici la fenétre active de I'écran précédent. Le nom de la fenétre est propriétés de affichage et la barre de titre
est en surbrillance par rapport aux autres fenétres.
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Ici 5 fenétres sous Mac OS X sont
ouvertes.

La fenétre au premier plan est relative

=il o Vi B R i |
S e m e

e o ot s B i
. i

e =

o ey - s |

a Canvas 8 version d’essai.

Derriére c'est la fenétre du dossier
applications avec ses icénes., puis
téléchargement des logiciels puis mise
a jour du systeme d’exploitation et
enfin Internet connect.

P
[= g S
R [ e |

Les manipulations des fenétres.

Vous pouvez redimensionner, déplacer, changer I'affichage, réduire, faire disparaitre

une fenétre avec la souris.

B Panneau de configuration

Fichier  Edition  Affichage

lﬁ

&jouk de
makériel

affichage

F- Panneau de configuration

Fichier  Edition  Affichage  Fawvoris
O receiene - € - (3

&#' Panneau de configurati (&

[} Basculer vers l'affichage
des catégories

(=63
| &

Cukils 7

Fawaris

?.

'ﬁ.) Fechercher ll Dossiers

D

&jout/Suppre,.. Barre des taches
de programmes et menu Déma. .,

Agrandissement horizontal (Windows XP)

EBX

Outlls 7 e
p Rechercher l[ Dossiers v
= A — =
R =¥ D 5
Ll Affichage Ajout de Ajout/Suppre. ..
ratériel de programmes
S v
I il

Agrandissement vertical (Windows XP)

Le bouton de droite (avec le
souligné) réduit la fenétre et
la met en attente dans la
barre démarrer (en général en
bas de I'’écran) de Windows XP

En haut a droite d’'une fenétre

Windows XP il y a 3 boutons. | ¢ phouton du centre peut avoir

2 aspects. 2 petits carrés pour

diminuer la taille de la fenétre

ou trait en haut du carré pour
rétablir la taille initiale

Le bouton rouge le plus a
droite (avec la croix de St
André) ferme la fenétre.
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LE SYSTEME D'EXPLOITATION

'3 démarrer | =27 Jasc Paint Shop Pro & sites Internet

La barre de menu démarrer de Windows XP. 2 fenétres ont été réduites : une fenétre du
programme Jasc Paint Shop Pro et une fenétre du dossier sites Internet.

Sous Mac OS X, en haut a gauche d'une fenétre il y a 3 boutons colorés qui agissent sur la
fenétre

000 Qo8 8pe ®68

8.2 Go disponible 8.2 Go disponible 8.2 Go disponible g 7 Go disponible

Situation normale. le bouton de gauche le bouton du centre le bouton de droite
3 boutons colorés (croix rouge) fermera (tiret jaune) réduira la (plus vert) agrandira
(rouge, jaune, vert). la fenétre fenétre qui se placera la fenétre

dans le Dock.
Renvovez I’'ascenseur.

Si toutes les données ne sont pas affichées dans
&% WINDOWS une fenétre alors apparait un ascenseur vertical ou

. " : — horizontal (ou les 2), a droite ou en bas (ou les 2) de votre
Fichier  Edition  Affichage  Fawvoris

fenétre.
@ Précedente - [ lﬁ Pour vous déplacer de haut en bas (et inversement) vous
avez 2 méthodes :
Dossiers i - tirer I'ascenseur (un genre de wagonnet plus ou
25 TS ~ moi'ns long) « manuellement » avec la souris
) addns (qui sera représentée sous forme de fleche) vers
le haut ou vers le bas.
) AppPatch - Utiliser les fléches de déplacements rapides
I Canfig situées en haut et en bas de I'ascenseur.
I3 Connection \Wizar 0 ™ pour monter
I5) Cursors 0 Vv pour descendre.

[Z) Debug
(] Downloaded Prog
| Driver Cache

Ce sera le méme principe pour vous déplacer latéralement,
a gauche comme a droite.

| Fonts
I Help A gauche une fenétre (c’est le dossier Windows) de
yime Windows XP ou il y a un ascenseur vertical et horizontal.
I i
23 ' r - X
# [ Offline Web Page 8086 G Appiications —
IL) PCHEALTH — = M ==
I=1 Prefebrh W, - !7"5 = -!....:- Ll v ;r/é%
£ ¥ Précédent Présentation | Ordinateur Départ Favoris Applications
_:: = 39 élements, 818,6 Mo disponibles _ =
Ce sera le méme principe avec ﬂ W = E
~ < L -l
les fene_tre_s avec le systeme I i g =
d’exploitation Mac OS X, sauf que Acrobat Reader 5.0 Address Book AppleSeript
les 2 commandes montée et
descente sont regroupées en bas, ABy ’
a droite de I'ascenseur sous la F pis -
forme de 2 triang|es avec la AppleWorks 6.2 BatChmod Calculator

pointe dirigée en haut ou en bas.

2

Canvas™ 8 Chess

Dossier application de Mac OS X.

ol
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Chapitre IV - La gestion des fichiers — I'affichage

De quoi s’aqit-il ?

Dans ce chapitre je ne vous parlerai pas de la gestion interne des fichiers du type table
d’allocation (AFT ou FAT), cluster, ISO 9660, NFS ou plein de termes techniques que nous
laisserons aux spécialistes.

Cependant il peut étre utile de savoir que sous Windows XP la gestion interne des fichiers se
fait selon le mode FAT32 (file allocation table 32 bits) et que sous MAC OS X la gestion interne
se fait selon le mode HFS+ et que sous Mac OS 9 les fichiers HFS (Hierarchical File System).

Attention : quand je signale une fonctionnalité pour une version d’un systeme
d’exploitation, il est possible que cette fonctionnalité existe dans une ancienne
version du systeme d’exploitation.

Les noms des fichiers.

Dans un passé encore récent (sous MSDOS et quelques vieux Windows), le nom d’un fichier
était sous la forme :

XXXXXXXX.YYY | X nom du fichier sur 1 a 8 caracteres

yYyy extension sur 3 caractéres pour reconnaitre I'application a lancer.
Par exemple :

.doc pour un fichier Microsoft Word

.Xls pour un fichier Microsoft Excel ...

Par défaut Windows (95 a XP) n’affiche pas I'extension des fichiers.

Sur Macintosh les noms de fichiers sont sur 32 caractéres depuis 1984 (du Systéeme 1 a Mac
OS 9) ; aucune extension n’est nécessaire (mais généralement utile pour la compatibilité entre
le Mac et le PC). Le logiciel créateur du fichier est enregistré dans le fichier.

Avec Windows XP et Mac OS X, le nom de fichier peut avoir jusqu’'a 255 caractéres. Evitez
cependant des noms de fichiers trop longs.

Nous aurons l'occasion de revenir sur les noms de fichiers plus tard ; voyons maintenant la
représentation graphique (c’est a dire visuelle) de la gestion des fichiers sous des systémes
d’exploitation modernes.

De I’affichage des fichiers et des dossiers sous Windows XP

- Nous avons vu dans le
iE8 chapitre 111 que les

® Pelicule programmes, les

Miriatures f,|ch_|ers, les gl033|grs

7 | étaient représentés
Mosaiques i A

H ! sous forme d’icénes ;

Icones .
Lk nous allons voir
e ! comment ces différents
Drékails

éléments peuvent étre
Vus sur votre écran grace a l'interface
graphique.

Avec Windows XP vous aurez un grand
choix d’affichages.
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Rechercher Dossiers .-% AﬁiChage pe||ICU|e
™ m PB|’|iC‘LI|B
Miriatures Cet affichage est intéressant pour
Mosines . ZHIUIS parcourir d’un coup d’ceil un dossier
A st Peccceclle qui contient des images.
BINE Ll === s Chaque fichier image sera affichées
en donnant un apercu sous la forme
LNe Sarivin kie de TACCINN ¢ de petites vignettes. En cliquant sur
une petite vignette elle sera
QO 2 agrandie a I'’écran. De plus vous
pourrez vous déplacer dans le
. = dossier par des petits boutons, en
e B bt avant ou en arriére.
fwalz fval3 Fea-ricra jvadl
Rechercher Dinssiers Irl%
Pellicule
! | - Miniatures .
| Rt i Mosaioues L R
= . = Icnes = . O
Liste
Détails
falz Freal3d fya-micro jwall

Affichage Miniatures
Les fichiers images sont représentés sous la forme de petites vignettes.

1
Dossiers T[,\\S

Pellicule

! Rechercher ||

-

Affichage mosaiques
Les fichiers seront représentés sous
formes de pictogrammes qui

Fualz Fual3 . . £z
SO0 % 183 Miriatures 200 76 dépendra du programme qui a creé
Image JPEG ® Mossiques Imans JPEG le fichier.

; Ichnes . Le type de fichier image (jpeg, gif,
R ] e Lol T bmp ...) et sa taille en pixels seront
344 Ko Dt ails Imaage JFES affichées.

Pour les autres fichiers la taille en
Ko sera indiquées.

Affichage icbnes

Rechercher Dassiers [\%
= C’est I'affichage classique.
E‘] ﬂ :ﬂ::ﬁes @ Les fichiers seront représentés sous
formes de pictogrammes (plus
Feallz Frglz| Mosailes jwanl petits que dans I'affichage
= Joones mosaique) qui dépendra du
Ezttea“s programme qui a créé le fichier.
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i Affichage liste
|

= |
Rechercher ll - Dossiers | E -
|[Efvanz  Peliule Les fichiers seront représentés sous
| [#fvans MiniatLres formes de petites icones.
::: fva-rhicra. Mosaigues
iﬁj\“am ' Icdnes '
g i
_ Diétails !
r_uf:.m - Taile:  Twpe Diake de-mmdifiu:_atiu:nn Diake du E|:h;
8] a2 24Ko  Image JPEG 230012002 21:39
[ Fvana 9¥o Image JPEG 23001/2002 21;40
] Fva-micro 344 Ko  Présentation Micros.., 24/01/2002 05:57
@ﬁm 45 Ko Image JPEG 23/01/2002 21:38

Affichage détails
Les fichiers seront affichés sous forme de liste avec une petite icbne, la taille du
fichier, son type, date de modification ...

& Sites Internet
Fichier  Edition  A&ffichage Faworis  Qutils 7

@Précédante * &S l? ,}..'Rechet‘ther | Dossiers -

Gestion des fichiers ';:’ HF-aLlG "J HF-Carfil.cam
| |
Lj Créet un nouvesu dossisr
@ Publiel ce dossist:sur | 'Web- === ==
- 1 | HP-Carnil.free HP-ME
5! Fattager ce dossier | |
Autres emplacements L/J HP-M35 '_,J HF‘-Magic
Dékails r —— { _:_ —
;"J hp-slupt.arg ’/l hp-sncea.org
Sites Internet l |

Cinssier de Fichiers

Date: de rodiication: feud 24
janvier 2002, 0&:21

Dans la fenétre d’affichage des dossiers et des fichiers (ou fenétre gestion de fichiers)
Windows XP vous propose des menus d’actions et donne des informations sur le
fichier ou le dossier sélectionné.

Ici le dossier sites Internet contient 8 dossiers
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Fehier Edbion.  pdfidape - Fowons  Oudls - 7

g etk = 00 T becheicher

@ [WES CR ER e

sl ok ficinsrs

B Reramie o= Tidie

:j- Ceplyrer o= Friet

Iy cemmt e fictim

B Pl fchi s b

Ervecses ce T ERRET [ Couiries
dechoni s
W Suprrme e o

Dimoreane: | o4«
Tl | L35 Ko

Datm o reod Fcston marnd = e
:i!:lﬂ.h;?‘. Fw £

fouini] dapiacrfichiar 1

Ici le gestionnaire
d’images sous
Windows XP.

DD =

el e fichue 2

De I'affichage des fichiers et des dossiers sous Mac OS X.

Biaddalelile s Aller Fenétre

Aide

Sous Mac OS X le choix d’affichage des

v Par icones

Par liste
Par colonnes

—— — O Appcarion

fichiers se fait a partir du menu
présentation du Finder.

=) 888 & Appteations

T

e w M P e A
Preckdent  Frsweniaton
13 AR Elementy; 6157 Mo dagoniies

2

Acrodat Reader b0

= B
" -

=
Appinierint Apmbeiaris 6.2

A T

Address Hook

Présentation par icones

Ordinatess. Désan Fwsern | Bopdicatios:

Aonse Golae b0

#aC hmod

&= )
Frécstem  Mbiemaan |

o f e A
| Dudinarews Départ Fasons  Apolicasdons
T dlimeunc. £15, 7 My dicporidiles

m e fam % Damede modiboaran Tallle  Typs

E‘J ACrat. . der 5.0 28 jameer 2002 , 1309 e spplicaticn
B Address Baok 1% eapeemb. 031, 0555 — Application
ﬂ Adobe.. ve GO 25 mars 2002, 217 TE Ko ARan

F [F Applebe g 1% Tewrrar JOGE 034 - Boyser

Présentation par liste
| Applications =’

e

Préecédent  Présentation

" e A

Ordinateur Deépart Faveris  Applications

38 éléments, 6515,7 Mo disponibles

=T
E’—' k DD FireWire 19 Go »
@ HDG4-9.22 .

HDG4-05 X bis
HDG4-05X »

Macintosh HD P

v Bt U

|1 Applications b [} Acrobat Reader 5.0
7 Hist. Inst._leWorks 6 i Address Book m
[Z HP-FvA ~  [# Adobe Golive 6.0 |
|# Library » [ AppleScript s
.. modifsHTML &) AppleWorks 6.2
L modifsimages &8 BatChmod
[ System + [ Calculater
54 L; Temporary ltems P :.?. Chess E
. L& Users F L) Clock =3

7 windows ._.pour Mac » | E DVD Player

S

Présentation par colonnes
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LE SYSTEME D'EXPLOITATION

De I'affichage des fichiers et des dossiers sous Mac OS 9.

+ Paricones
Par boutons 13 &léments, 1,45 Go disponibles
Par liste
1+ Fenétre
Fenetre-tiroir HP-&LUG HP-Carnil com HP-Cornil free
Aligner
Ranger
Replacerles colonnes
Options de présentation.. 3] HF - F'éy hp-leparc HP-M35

Sous Mac OS 9 le choix d’affichage des fichiers se fait a partir du menu présentation du
Finder. L’affichage peut se faire par icbnes, par bouton ou par liste.

156 eléments, 1,45 Godizponibles
_l Date de modification I Taillei Ty pe I =
[ ‘ HP-FM35 mercredi 6 mars 2002, 21:18 — doszsier %
7 ‘ HP-T& dimanche 17 mars 2002, 20:17 — dossier
@ 1 0rnai. bt vendredi-d-mai 2001, 23:14 12 Ko document &dobe PagePlill& 3.0
@ 2aavril.htm jeudi 27 avril 2000, 21:08 5 Ko document Adobe Pagefill & 3.0
- Ea abrm samedi 12 janvier 2002, 15:08 — dossier
accuserecept. him jeudi- 10 janvier 2002, 18:12 16 Ko document Internet Explorer
7 [ﬁ axietecept_fichiers jeudi 10 janvier 2002, 18:12 — dossier
filelist.xml jeudi 10 janwier 2002, 18:12 4 ko document Internet Explorer
D header htm Jeudi 10 janvier 2002, 18:12 4 ko document Microsoft Ward

Affichage par liste sous Mac OS 9.

De I'affichage des fichiers et des dossiers sous Windows Me

Wmages =101 %] T
[t Edion, diciege Eae Dl 2 | & | R ) =i

Fichier  Edibien Ichage avons  Cubls 2 | Granie by
= Précédente ~ =» - [£] | ‘@4 Pechercher L4 Dossiers o8 | 1 LY ? Q——— Pelites icfnes

Lizte

Sous Windows Me le choix de I'affichage des fichiers se fait ; Liétailz
depuis le menu affichage ou depuis I'icbne affichage. ® Miniatures.
LT =Tk

Eehia Edlon Mldhem Faok Duk 7 - d_pomme

Pt « = - (2| B Anchertm L Dmier (B[ 17 0% W Image GIF

M\cﬂcillra:na :J ;:‘u‘u

r - Modifié le: 034031937 2313

| =

A Taille - 52,8 Ko

B_paane

lrane= GIF :

el o (020 357 3313 Attribats: [ﬂDfITIEIl]

TEE STHko

Al aoimsl

Ici affichage Miniatures Windows Me
aspnglob LR - L
'I||:ﬂ. Irli.JnEIfTib ELAED @Im.i'nlh‘:ﬂ &
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LA GESTION DES FICHIERS

De I'affichage des fichiers et des dossiers sous Windows 98

| Afﬁcbaga Allerd  Faworz 2 N
[ Barres d'outils: | :_]
v Barre d'état image
= “olet d'esploration .
Z # [Comme une page web ISI_::;;]-?PQEG
® [Grandeszicones Modifié:

Petites icdnes

Li’StE Taille: 15 Ko
Lretailz

1 s ; .

. Perzonnalizer ce dossier... affichage.
Réarganizer les icfnes k

1 &ligner lez icones
Actualizer

Optionz des dossiers..

10/12/97 21:43

| Mam | Taile] Type Modiis
@ D5 _Store 7 ko fichier D5_STORE 26/11401 16:29
15Ko  Image JFEG 10412497 21:43
s ;ﬂ 81np01 15kKo  ImageJPEG 03/08/0 22:08
|8 a_bal 2Kao  Image GIF 07/05/97 00:00
[-g aca ko Image GIF 22000 2210
@ a_diff 43Ko  Image GIF 04401498 20:35
g a_Faithac 4 ko Image GIF 0B/10/97 23:50
@A_FAITMAQ 4ko  Image GIF 03/01/93 18:45
@ﬁ_FAITMAEY 1Ko Image GIF 02/01/93 1913
:Jg a_flamme 2Fko  Image GIF 0B/02/97 22:54

Sous Windows 98 le choix de I'affichage se fait depuis le menu

Ici affichage détails.

De I'affichage des fichiers et des dossiers sous Windows 95

2 MuitMicro20 [E:]

Eichier  Editior [

(T Bamre d'outils
|_, v Baie détal
Ditfugion:  © [Grandes ictnes
Betites ictnes
] Liste
Eiﬂ Détsils
Anenir s

Feoiganizer les icine:
Aligner les icines

Dossier  Affichage | Types de fichiersl

—Fichiers cachés

™ Afficher taus les fichiers

¥ Cacher les fichiers de type

Fichiers cachés -
.DLL  [Extension de 'application)

S5 [Fichier sustémnel -
MR [Filnte Ae mérinkbdrio el

=

Evaluation. s

Rafrafchi

Dptions. ..

Choix d’afficher ou non les
extensions sous Windows 95.

[ afficher le chemin d'accés M5-D05 complet dans la barre de lite

™ Masquer lez extensions MS-DO0S pour les tupes de fichisrs enregistrés

=]

o |

Annuler

Al iEr

De I'affichage des fichiers et des dossiers sous MS DOS je ne vous en parlerai pas

C:\>SET BLASTER=AZ20 I5 D1 T6
C:\>PROMPT $pSy

C:N>PATH=C :\WINDOUWS ; C :\WINDOWSSCOMMAND ;

C:NCNTX

C:N>rem — By Windows Setup — C:S\WINDOWSSCOMMANDSMSCDEX.EXE -5 ~D:IDECDOO1 -L:E

C:N>

C:\>mode con codepage prepare=((850) C:\WINDOWSSCOMMANDNega.cpi)

MODE fonction préparation page de codes terminée

C:\>mode con codepage select=850

MODE fonction sélection page de codes terminée

C:\>keyb fr,,C:\WINDOWSNCOMMANDSkeyboard .sys

C:N>CNUINDOWSNCHTXNSYSINL . EXE
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ORGANISEZ VOS DONNEES

Chapitre V — Fichiers et dossiers,
organisez vos donneées.

Fichiers, dossiers et répertoires.

Vous avons vu dans le chapitre précédent comment nous pouvions
afficher les fichiers et les dossiers avec les systéemes d’exploitations
avec interfaces graphiques ; Nous n‘avons pas défini de fagon
précise ce qu’étaient un fichier, un dossier ou un répertoire
(directory en anglais), voire méme un catalogue (catalog) dans
certains systémes d’exploitations.

Sans ordinateur, comment classer vos documents sur certains sujets particuliers ? Vous
écrivez vos informations sur des fiches en carton ou des feuilles perforées ou sur un cahier.
Vous regroupez vos différentes fiches dans des chemises en papier, puis des chemises en
carton, que vous mettez ensuite dans des dossiers suspendus ou dans des boites en carton et
enfin dans une armoire ou un placard. Vous prenez soin de marquer sur les fiches, les
chemises, les boites, le sujet ou le regroupement de documents.

N’est-ce pas ainsi que vous rangez vos factures, vos lettres, vos

impo6ts? Sans faire de discours, vous avez de la méthode pour
classer et retrouver facilement vos archives, vous n‘aurez donc
pas de difficulté a comprendre le mécanisme des dossiers. Et a
vous retrouver facilement vos données.

.. un fichier c’est un peu un dossier composé de une ou plusieurs
/ fiches. Vous pouvez avoir un trés grand nombre de fichiers ou
de dossiers se rapportant a un ou plusieurs sujets.

Pour —
mnémonique <> ~. T~ pour le retrouver rapidement.

Pour ne pas vous compliquer la vie (surtout quand vous débutez avec votre nouvel ordinateur)
vous allez probablement déposer votre fichier sur le bureau pour vous simplifier la vie et
rapidement cela deviendra ingérable.

Cela est d’autant plus dommageable que le systeme Windows XP contient un dossier appelé
mes documents ; il en sera de méme sous Mac OS X ou chaque utilisateur a un dossier
documents.

Rappelons qu’un nom de fichier ou de dossier peut aller jusqu’a 255 caractéres maximum sous
Windows XP (et aussi Windows Me) ainsi que sous Mac OS X ; évitez cependant de raconter
votre vie dans les noms de fichiers.

Quand vous aurez des fichiers sur des sujets différents regroupez-les dans des dossiers.

On utilisera aussi le mot de répertoire pour désigner un dossier. Historiguement les utilisateurs
de systemes Windows parlerons plutét de répertoire (qui est la traduction de directory) et les
utilisateurs de Macintosh parlerons plutot de dossiers.

Une structure arborescente.

L'organisation des fichiers sous Windows et Mac OS est congue autour d’une structure dite « en
arbre », c’est a dire que vous pourrez hiérarchiser vos fichiers et dossiers en plusieurs niveaux,
un peu comme un organigramme d’une entreprise, sauf que le haut de I'organigramme
s'appelle la racine (root en anglais).
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LA GESTION DES FICHIERS

Le départ c’est le bureau sur le quel on trouvera les disques, le lecteur de disquette, le lecteur
de cédérom mais aussi des fichiers ou des dossiers.

Q Précédente -

Dossiers

& ) Mes documents

= Paste de travai

L Disquette 3% (A1)
<@ Disque local (C1)

s Lecteur DYD (D:)
b Lecteur CD-RW (G:)
[} Panneau de configuration
| 7y Documents partagés
\7) Documents de POSTEZ
() Documents de yves cornil
+ % Favoris réseau
# Corbeille

I+ |} Stage

+ &

Rechercher

| Dossiers | '
x - =
', CU R T

D
Mes documents Poste de travaill Favoris réseau

&5 £, )
L w—
Microsoft Universalis 7 Stage
Outlook

Raccourci vers  Raccourci vers
Disque local {(C) wre

Ici le bureau de Windows XP tel qu'il est visible quand on clique sur le bouton dossiers.

A gauche nous voyons la structure dont le sommet (la racine) est le bureau et qui contient des
dossiers et les différents supports magnétiques (lecteur de disquette, disque dur (appelé ici
disque local), lecteur de DVD ... ainsi que des dossiers (tel que mes documents).

A droite vous retrouvez des dossiers ou fichiers posés directement sur le bureau.

& Acrobat 5.0
Fichier ~ Edition Affichage Favoris OQu

@Précédente ¥ Q v ?
7/

Dossiers

I=1 |} Program Files
f+ | ) Adaptec
= ) Adobe
=0
=1 ) Help
I ENU
) FRA
= |_7) Reader
(5 ActiveX
I} Browser
) JavaScripts
1 Juridique
) Optional
= ) plug_ins
) Movie
= 1) WEBBUY
) HTML
) SPPlugins
=/ |_J Resource
) CIDFont
) CMap
(= |} Font
) PFM

Dossiers

Examinons maintenant la
structure ou l'arborescence

SR Proaram Files

# 1) Adapt ) e
i ‘J A dzz:c de dossiers et de fichiers
3 “‘ du dossier Program Files
£ ) shead

sous Windows XP.

Ici le niveau le plus élevé est les dossiers Program Files
qui contient plusieurs dossiers :

- Adaptec

- Adobe

A cété du dossier Adaptec et du dossier Adobe il y a
un signe +, ce qui signifie qu’il y a d’autres dossiers
dans ce dossier.

En cliguant sur le signe + , ce signe se transforme
en signe — et montre les différents dossiers. Ces
dossiers peuvent contenir d‘autres dossiers. En
cliguant sur le signe plus on développe chaque
contenu qui se décale a droite a chaque niveau.

Ainsi le dossier Adobe contient un autre dossier qui
contient les dossier help, reader et resource.

Le sous-dossier help contient un dossier ENU et FRA
Le sous dossier Reader contient des dossiers
ActiveX, Browser ...

Si le dossier program file est sur le disque c :
Le chemin pour accéder au dossier FRA sera :

C:\program files\Adobe\Acrobat 5.0\Help\FRA

Les ABM - Rampe de Lancement numéro 16 - mars 2003- chapitre V page 2



ORGANISEZ VOS DONNEES

A propos des chemins.

Si vous avez déja utilisé le systéme d’exploitation MD-DOS, vous connaissez le concept des
chemins (path en anglais).

Un chemin est I'ensemble des dossiers a parcourir pour aboutir a un dossier ou a un fichier. Si
avec Windows XP vous pouvez accéder a un fichier ou a un dossier en cliquant successivement
sur chaque niveau, il peut étre utile d’utiliser un chemin lors de I'installation d’un logiciel quand
vous voulez, par exemple, changer le dossier de réception du logiciel ou le disque dur ; dans
ce dernier cas la racine sera le disque dur.

Fichiers enregistrés sur cet ordinateur

/ Documents partagés , Documents de POSTEZ

— —

Lecteurs de disques dur
] ) Rappelons que sous Windows

chaque support magnétique

;ﬂ*’ Disque local (C:) est identifié par une lettre et
: deux points.
- le lecteur de disquette
sera A:

Périphériques utilisant des supports amovibles !
- le disque dur sera

généralement C:

H Disquette 3% (A1) Eﬁ) Lecteur DYD (D:) - le deuxieme disque
L T, dur sera géneralement
D:

|

n,) _ Lecteur CD-RW (G:)

e

- Sous Windows chaque niveau (c’est a dire un répertoire)
est séparé par un caractere spécial, la barre de division
inversée, plus connue sous le nom anglais d’anti-slash \.

- Sous Mac OS X le caractére spécial est : (deux points).

- Sous d’autres systémes il peut étre la barre de division /
(slash en anglais).

Quels caractéres utiliser dans les homs de fichiers ou de dossiers.

Vous pouvez utiliser des caractéres majuscules ou minuscules ; Windows et Mac OS ne font
pas de différences. Par contre Unix fait la différence entre les majuscules et les minuscules

(en anglais on dit case sensitive); alors attention si vos fichiers sont destinés a Internet tenez
en compte.

Certains caractéres spéciaux sont interdits dans I'environnement Windows et Mac 0OS, le mieux
c’est de n’en utiliser aucun ; de méme il est préférable d’utiliser le souligné ( _ underscore en
anglais) au lieu de l'espace .
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LA GESTION DES FICHIERS

Créer des dossiers.

Pour organiser vos données vous aurez a créer,
modifier, déplacer vos dossiers.

Pour créer un dossier rien de plus simple, que ce soit
sous Windows 95 a XP ou sous Mac OS 9 et X.

Créer des dossiers sous Windows XP

"N

Gestion des fichiers A . .
Aprés vous étre // fete-Int
9 Créer un nouveau dossier positionné a I’'endroit ou
&N Publisr ce dossier sur le Web vous voulez créer le
Saaesa A T dossier, allez dans le ] -
bctabr e . menu Gestion des -

B fichiers et cliquez sur
créer un nouveau dossier.

Un dossier s’appelant Nouveau dossier est créé. // Fete-Int
Pour donner le nom voulu sélectionnez le nom de fichier et
tapez le nom que vous avez choisi.

ol
Ici nous avons créé un nouveau dossier qui s‘appelle
Capture 2.

s

C

réer des dossiers sous Windows 95, 98 ou Me
&= Pc disk (D:)

Ediion  Affichage 2 _ Fichier Edition Affichage ?
e Baceousi X ’ |
SonWave
. Document teste NOUY 2
Document WordPad
Image Bitmap Aller dans le menu fichier, nouveau,
Porte-documents dossier.

Créer des dossiers sous Mac OS X

Edition Présentation
3EN

V Finder
08006

;-c

Nouvelle fenétre Finder

dossier sans titre

Pour créer un dossier sous Mac OS X allez dans le menu fichier du Finder puis nouveau
dossier. Le dossier créé portera le nom de dossier sans titre. Pour donner le nom voulu
sélectionnez le nom de fichier (ici dossier sans titre) et tapez le nom que vous avez choisi.
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Renommer des dossiers ou des fichiers sous Windows.

ORGANISEZ VOS DONNEES

&= Pc disk [D:]

Pour renommer un fichier ou un dossier

Ediion Affichage Sous Windows, sélectionner le nom de Gestion des fichiers s
guvm fichier ou de dossier sous l'icone ) Renommer ce dossier
Explarer (comme pour la création d’un dossier) et <z
Rechercher.. taper le nouveau nom. e
Une autre méthode est de sélectionner [} Copiet ce dossier
Envoyer vers * | le fichier ou le dossier et d'aller dans le & Publier ce dossier sur le Web
Nouyeau » | menu fichier et renommer sous £2
Windows 95 a Me ou aller dans le menu Gor
Cigerunraccoursi | gestion des fichiers et renommer sous - Sr”“l;f'plj,’fl",;':,'m s
SUPRHTAr Windows XP. rf:lr:e-:-tr-:-jr.iﬁuc-n ]
m A gauche sous Windows 98. W Supprimer ce dossisf
Propriétés A droite sous Windows XP. L |
Fermer
Supprimer des dossiers ou des fichiers sous Windows
Pour supprimer un fichier ou un dossier GasHon des fichieis A

2

(=

plusieurs techniques sont utilisables.

Vous sélectionnez le fichier a supprimer et

vous le déplacez dans la corbeille.

Ou vous sélectionnez le fichier a supprimer et vous allez
dans le menu gestion de fichier (sous Windows XP) ou dans
le menu fichier (Windows 95 a Me) puis supprimer le fichier.
Ou ous sélectionnez le fichier a supprimer et vous appuyez

sur la touche suppression.

Ici sous Windows XP.

Vider la corbeille sous Windows XP.

® Corbeille =13
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris Outils 7 ;‘:‘
? ' Rechercher Dossiers Ev
Gestion de la Corbeille A / Nouveau dossier
B Restaurer tofis les éléments w——r
olitec
b ——
Autres emplacements S . w—rr1|
olivaz
N (& Bureau ‘
PR S —
‘ [} Mes documents
|
ow32frfre01j

—

=

|‘ j‘ Poste de travail
\J Favaris réseau ’
= ——_.41

= 3

i Renommer ce fichier

sy Déplacer ce fichier

[) Copler ce fichier

¢ Publier ce Fichier sur le Web

Envoyer ce fichler par courrier
electronique

SupErime! {b_

Les fichiers et les dossiers supprimés sont
stockés dans la corbeille. L'icéne d ‘une
corbeille pleine est différente d’une
corbeille vide. Pour vider la corbeille
double-cliquez sur la corbeille et allez
dans le menu gestion de la corbeille
(sous Windows XP) et cliquez sur vider
la corbeille.

Confirmation de la suppression des fichiers

Vider la corbeille sous Mac OS

Un message d’attention avant la
suppression définitive des éléments
contenus dans la corbeille.

Pour vider la corbeille sous Mac OS 9, allez dans le menu spécial puis vider la corbeille.
Sous Mac OS X, allez dans le menu Finder puis vider la corbeille.
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ORGANISEZ VOS DONNEES

Chapitre VI — Copier, déplacer fichiers et dossiers.

Nous avons vu dans le chapitre V comment créer un dossier (ou répertoire) et vous
organiser pour retrouver vos précieuses informations. Nous allons maintenant
découvrir comment déplacer ou copier vos fichiers et répertoires (ou dossier). Suivant
le systeme d’exploitation utilisé le mode opératoire pourra étre légérement différent ;
nous allons découvrir quelques uns de nos systemes préférés

6.1 Copier dossiers et fichiers sous Mac OS X.

Si vous étes un vieux routier du Macintosh, vous avez probablement 2
environnements sur votre machine.
- Un environnement, dit Classic (ou classique) pour vos « anciennes applications »
(on vieillit vite dans le monde informatique), logiciels et fichiers.
- Un environnement Mac OS X avec vos toutes nouvelles applications
« carbonisées » ou natives.
L’environnement classique vous pouvez l'utiliser directement (c’est a dire sous
Mac OS 9) ou sous le contréle de Mac OS X. Le choix du systémes d’exploitation
se fait soit a partir des préférences systeme démarrage sous Mac OS X, soit a
partir du tableau de bord démarrage sous Mac OS 9.
Vous avez probablement découpé votre disque dur en plusieurs partitions

Si vous étes un tout nouvel utilisateur de Macintosh vous vous étes plongés dans
I’environnement Mac OS X « pur et dur » et vous n’avez pas pris de mauvaises
habitudes liées aux systemes d’exploitations anciens (ou aux anciens systemes
d’exploitations).

Dans tous les cas nous allons nous retrouver ici.

Sous Mac OS X, les données sont accessibles par utilisateur (user) et une organisation
est proposée par le systeme d’exploitation pour archiver vos données.

yre — | 9 dossiers ont été
Q m==_ B ~ | créés au départ,
- W= — _ ; dont plus
Précédent Présentatien | Ordinateur Départ Favoris  Applications  Utilities particulierement 4
9 élements, 589,3 Ma disponibles dossiers
— (documents,
i h'__ g E L movies, music,
’ Applications Desktop Documents pictures) pour
l stocker vos
Iw " Lé données.
Library Mowvias Music
Pictures Public Sites

Le dossier documents est dédié, comme son nom l'indique aux documents divers
(traitement de texte, tableur ...).

Dans le dossier Pictures on y mettra les images.

Dans le dossier Movies on y retrouvera des films.

Du dossier Music vous pourrez écouter vos morceaux en format MP3 grace a iTunes
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COPIER OU DEPLACER

m Edition Présentation Aller Fenétre Aide

Nouvelle fenétre Finder 8N (},
Nouveau dossier O8N .
b %0 | e =, AIIon_s ouvrir le
Fermer la fenétre EBW - — dOSS|erS PICtureS et
Afficher les infos £ |-§ ﬁj v ﬁ [{,.f E sélectionnons le
T %D __Ordi_nat_e_a._l“r" Départ  Favoris  Applications Utilities  Macintosh HD f|Ch|er
Dupliquer 3 il i :
19 éléments, Sf;;:;llspl.nmhles_ : — Entou ragecap_
.-'9-“:"_"|I_’| I"orioiral 67 FUULgEg TS L JUier ZUCRET IS B L I ':_' 005_j pg puis a”ons
I Ajouter aux favoris s%T 1-00Ljpg 31 juillet 2002 , 18:50 252 Ko dans le menu
! elements 26 julllet 2002 |, 11:45 -— - R i
Placer dans la Corbeille %8 26 juillet 2002 , 11:44 =S fichier et
i Ejecte HRE 26 juillet 2002 , 11:44 = dupliquer.
e Hpm ke 08 juillet 2002 , 15:23 14 Mo
Rechercher: SBF 08 juillet 2002 , 15:22 10... ke
‘= logo-aug.g 25 juin 2002 , 09:50 124 Ko
B monumentvalley.jpg 23 juin 2002 , 18:32 284 Ko
EE| casimir_hyppolite_2001_ok_copy. 23 juin 2002 , 18:31 206 Ko
% [ Entouragecap-005.ipg 02 juin 2002 , 21:34 260 Ko

1 Entouragecap-004.jpg

[ Entouragecap-005.jpg

[£1 Entouragecap-005 copie.jpg
il Findercap-001.jpg

02 juin 2002 , 21:30
02 juin 2002 , 21:34
02 juin 2002 , 21:34
Aujourd'hui, 16:45

C’est un moyen simple de
dupliquer un fichier. Ainsi le
fichier Entouragecap-005.jpg a
été recopié sous le nom de
Entouragecap-005 copie.jp

8686 [ Pictures

| ———— Y =
& FEeo _ - N @ .,?Ag

Précédent  Présentation  Ordinateur Départ Favoris Applications
23 dléments, 566 Mo disponibles
P ~ MNom - {_1: Date de modification
| * q_ca_ptures"e'ntnurage Aujourd’hui, 1715
! L3 I[__‘ captures Golive 26 juillet 2002 , 11:44

> [
lr’ captures photoshop elements

captures netscape 26 juillet 2002 | 11:44

26 juillet 2002 , 11:45

4] casimir_hyppol...2001_ok_copy.
[1 Entouragecap-003./pg
[ Entouragecap-004.jpg

23 juin 2002 |, 18:31
02 juin 2002 , 21:29
02 juin 2002 , 21:30

Maintenant nous allons créer un
dossier captures entourage et nous y
déplacerons dans ce dossier toutes les
images entouragecap...

(2] Entouragecap-005.ipg
i Entouragecap-005 copie jpg

02 juin 2002 , 21:34
02 juin 2002 ,21:34

Plusieurs techniques sont utilisables :

06 apdt 2002 , 22:22
Aujourd'hui, 22:35

23 juin 2002 , 18:31
02 juin 2002 ,21:27
02 juin 2002 , 21:29
02 juin 2002 ,.21:29
02 juin 2002 , 21:30
02 juin 2002 . 21:34
02 juin 2002 , 21:34

2 dockl.mov
» [ 6.1.1 - Vous sélectionnez les fichier a
déplacer et vous les glissez dans le
dossier destinataire (ici captures

entourage).

captures entourage
e casimir_h..._ok_copy.
[ Entourage.. -001.jpg
B Entourage k-002.jpg
i Entourage...-003.jpg
B8 Entourage...-004.jpg
B Entourage...-005.jpg
[ Entourage... cople.jpg
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6.1.2 — Ouvrir les 2 dossiers et mettre les 2 fenétres cote a cote, sélectionnez le ou
les flchlers a deplacer et glissez les dans le dossier recepteur

Fr e w caplures entoura.. I ece - Pictures =¥
LR — = [\ =1
nn Oalement, 556,7 Mo dlspunlbles P |.!-| @_1" w =
Precedent  Présentation Ordinateur Départ Favoris
a1 elemeﬂts _rSE 7 Mo d!spnnlhlas
i CMNome — Date de rﬁm‘j—!ﬁcaﬂ{:«n - -
N . [ Entourag.. -001.jpg 02 juin 2002 , 21:27
% Entedt B Entourag...-002.jpg 02 juin 2002 , 21:29 m
B Entourag.. -003.jpg 02 juin 2002 ,21:29
i 1 B Entourag...-004.jpg 02 juin 2002 , 21:30
1 B Entourag...-005.ipg 02 juin 2002 ,21:34
T R Entourag...ople.jpg 02 juln 2002 , 21:34
[=] Explorer.. -001.jpg 09 aout 2002 |, 18:00
& ™1 Findercap-001.jpg Aufourd'hui, 14:38

6.1.3_Remarques concernant les fenétres des dossiers sous Mac OS X :

Sous Mac OS X, sauf s’il s’agit de 2 dossiers de
partitions, disquette ...), I'ouverture d’une nove

supports différents (disques,
lle fenétre se superpose a la

précédente. Pour avoir les 2 fenétre ouvertes (ou plus) appuyez sur la touche

commande (pomme) en faisant le double clic.

6.2 Copier dossiers et fichiers sous Mac OS 9

Sous Mac OS 9 pour copier un fichier (ou plusieurs), il suffit d’ouvrir le dossier

récepteur, puis d’ouvrir le dossier qui contient |
ouverts dans des fenétres différentes ;

présenté ci-dessus.
@ Fichier Edition Présentation Fenétre Spécial

i

i photos coolpix

e fichier a copier. Les 2 dossiers seront

le processus de copie sera identique a celui

Aide

DD Firey

A5efEmants, 1,83 Godigponibles

[ Photos fréjus

T
"::'..ir

dossier02:jpg

dossier03.jpg

g

DSCHO1 42 PG

feci]

DSCHO145.JPG

dossier01 jpg

DSCNODZ9:jpg

PSCNOO95.JPG

| IDSCND143.0PG DSCHOT 44 JPG

113 élements, 1,33 Go disponib

agricolagd jpg

o

aQricalagd. jpg

agricalatd.jpg

o

Ici nous allons déplacer le fichier 75ruecdg.jpg du dossier photos fréjus dans le

dossier photos coolpix.
4 photos coolpix

] EREF BAW W

[

doelgments | 35 Godizpenitles

-

O [ Photos fréjus =

dogzier02 jpg

L
Mot &)
By

doszier03. jpg

dosgier 0. jpg

DSCHNO0ZS,jpg

DSCNODRS.JPG DECMO1 42 PG

_—

11:2 éléments, |, 33 Go dispon

agricolat.ipg

aaricolaBd.ipg

agricalatd. ipg
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6.3 Copier ou déplacer des fichiers sous Mac OS 9 et Mac OS X

- Quand les dossiers appartiennent a des supports différents (disques, partitions,
disquette ...), les fichiers ou les dossiers sont copiés ; les fichiers originaux
restent en place sur leur support d’origine.
- Quand les dossiers ou fichiers appartiennent au méme support, les fichiers
sont déplacés ; c’est a dire que le fichier est supprimé de son dossier d’origine.

- Si on veut copier en gardant l'original (c’est a dire en le dupliquant), appuyez
sur la touche option (alt) en déplacant les fichiers ou dossiers sélectionnés.

6.4 Copier ou déplacer des fichiers sous Windows xp

& Fchantillons d'images Comme sous Mac OS

Fichier- Edition affichage  Favoris®  Oukils 7 X’ il ya p|USieUI‘S
= > = facons d’opérer pour
9 Précédente - @ - nﬁ- ) ! Rechercher .I'l-' Dossiers : " Copier ou déplacer
fresse .:i CHiDocuments and Settingsiall Users WINDOWS\Documentst Mes images'l,Echantillons dimages (SE|OI’] le cas) des
TR X = = = T fichiers ou des
,'_ﬁ Hireau | s_-ﬂ g] E] dossiers.
2[5} Mes documents Coucher de soleil Hiver Meénuphars 6.4.1 COQie en
& ) Ma musique passant par
) Mes images I’'explorer.
P Mes vidsos = 3
L . Ici nous allons déplacer
= W Poste de travai o .
i L Disquette 3% (A1) le fichier collines
e Disque local (C:) contenu dans le dossier
= %) Nouwveau (0 échantillons d’images
[# “e» Disque local (E:) dans le d ier m
& [} Panneau de configuration . ans le dossie es
= | Documents partages Images.
= .3 Images partagées A gauche nous voyons
y I Echartillons dimages la structure des

différents dossiers avec

® [chantillons d'images le dossier échantillons

Fichier  Edition  Affichage  Favoris Outils 7 d’images sélectionné.
[ A droite le contenu du
Q) rrcsienie = Q) = [T | ) Rechercer | [ possers | - dossier échantillons
Adresce '_;p C:Documents and SEttings;l,P.II Users.WINDOW-S'LDDcuments'l,Mn-as imagesiEchantilons dimages d’images avec ses 4
DDSSiers. e . e = images affichées sous
9 ol |§] E E] Ej forme d’icones.
= j Mes docurnents Collires Coucher de solsil Hiver nénuphiars  ON sélectionne le

= -_ﬂ Ma musique fichier collines et on le
j ft'ste Rl glisse avec la souris
(=] Mes images h H
" Erm— ’[% dans le dossier mes

= o Postedetraval | images situé a gauche.
B L Disquette 314 (A5

6.4.2 Copier ou déplacer des fichiers en passant par le menu édition

Ici nous allons copier le fichier image soleil contenu dans le dossier échantillons
d’images dans le dossier mes images. Nous sélectionnons le fichier soleil, puis nous
allons dans le menu édition ou nous pouvons choisir copier dans un dossier ou
déplacer vers un dossier.

Nous choisissons de copier le fichier soleil dans le dossier mes images en passant par
une boite de dialogue ou nous choisirons le dossier récepteur.
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Copier les clements 2]

Fichier .ﬂiFFicha.ge Favoris  Outils 7 _
| Annuler Déplacer I CtrI+Z | Sélectiu:_unnez_ I_'erppl,acement'u:u}l wious woulez copist "Caucher
@ Pre -~ reher de solei, Puis cliquez sur Copier,
| Couper Chrl43 (il
Adresse | Copier ChHE Do = @ TE T
Dossiers | =+ et B %@ Disque local (E:)
,.5' BureaL : p lr:r I5) Documernts partage.s
=] .J ME = Documents de Cornil
= 2 Déplacer vers un dossier, 2 'd Ma musique
fre i ﬂ Mes images
- .n Sélectionner touk Chrla, B s vidios
| iEw-mlﬂtirjir-la o ok = “_J Faviris résea &
'-j Paste de travail
) Disquette 3% (A:) Pour- afficher niimparte guel sous-dossier, cliguez sur-un
= Disquelocal (C:) signe plus ci-dessus,
i+ @ Mouweau (D)
| “e# Disque local (E:) Créerun nouveau dossier l I quigr'\g [ Annuler ]
& G’ Fanneau de configuration X <
=l (=) Documents parkagés
= Iﬂ Irnages partagées
|—2 Echantillons dimages

6.4.3 Copier ou déplacer des fichiers en passant par le gestionnaire de
fichiers

& frevusVA

Copier les eléments

Fichier  Edition  Affichage  Favoris. CQutils & Sélectionnes I'emplacement oil vous waulez copier

‘Fva-micro’, Puis cliquez sur Copier.
o o = - H
@ Précedente = b | . ﬁ F 'Rechercher ||~ Dossiers v

-f“I" BESE "-__n‘ Cii\Documents and Settingsiall Users WINDOWS'I,DDcuments'l,l‘revus\m

o T

& 1) cd-fraiD:) L
[# “e» Disgue local (E:)
# |2} Documents partagés
# () Docurents de Cornil
= ] Eili:uiurr]i:-.ru_t-.; de utilisater normal
=) Ma musigue
|ﬂ Mes images
[# % Favoris réseau 77

Pour afficher nimporte quel sous-dossier, cliguez sur un
signe plus ci-dessus,

Gestion des fichiers

Em Reriammet: ¢ fichier [Créer un nouveau dossier ] l Copiet D\J‘ I Annuler ]

._,\y Deplacer ce Fichier

[} Copierest

o CDDIE les elements selectlnnnes wers lemplacement de vokre choix, |
En\"cl':."ﬁr CETICTIET Tar CoarTer

electronique
¥€ supprimer ce fichies

Ici nous allons copier le fichier présentation Microsoft PowerPoint fvamicro contenu
dans le dossier frejusVA dans le dossier mes documents de l'utilisateur normal. Le
choix du dossier récepteur se fait dans une boite de dialogue, comme précédemment.
La aussi nous avons le choix entre copier et déplacer.

6.5 Précisions sur copier ou déplacer des fichiers sous Windows

-Quand les dossiers appartiennent a des supports différents (disques, partitions,
disquette ...), les fichiers ou les dossiers sont copiés ; les fichiers originaux restent en
place sur leur support d’origine.

- Quand les dossiers ou fichiers appartiennent au méme support, les fichiers sont
déplacés ; c’est a dire que le fichier est supprimé de son dossier d’origine.

Si on veut copier en gardant I'original (c’est a dire en le dupliquant), utiliser la
commande copier, sinon utilisez la commande déplacer.
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6.6 Copier ou déplacer des fichiers sous Windows Me

Sous Windows Me vous pouvez utiliser le menu édition comme sous Windows xp.

Inverser la sélection

& Me: documents Rechercher un dossier . 21|
Fichier | Edition  Affichage  Fawors  Duils: 2 ] Copiez e ou 23 Eléments sélectionriés daris e dossier:
P Arnuler Supprirter Etl+Z EE]DGSSiarS.' a | LB
Adrezte | !;DUPEI Etilx :-__ﬂ Bureal o

Copier Cll‘l+E T = 23 Mes documents
PG Caller Chrls ! .42 Documents WWord
1 Caoller le raceaure 1 images
— ;I Ma musique
Mes Copier dans | I : {39 Mes images
Diéplacer wers le dossier.. 5 (@] Meas sites Web
Be:ciln: Sélectionner faut Chilsd, i rﬁmﬂJ Riedpoks L]

Dagsier;

Anrler

Mativeau dossier |

A

6.7 Copier ou déplacer des fichiers sous Windows 98

Sous Windows 98 passez par I'explorer pour copier ou dépl
Aller & : =

Fichier  Edition  Affickage

Favaorz 7

L dA¥igQalon en cours - oI

acer es fichiers (voir 6.4.1).

S — | FEichier Ediion AMfichage &llerd Favoris DOufls 7
By S - : _ ot —
o o . ‘ = . = 3 O
OESIET paren Preceterte ST arTE i | Erar
Rethercher. Sl ; , TRCEtl et Sl AT Diogsier parent Eauper Copier
Sauvegards [ Adresse |2 CA
Ehossiers e = E#
Formater.. i }
ol ;g @ B_ureau ﬂ \—I !
Erdet i s = 18 Poste de travai Fichiers Mes Documents
..- kel _Lm'm':':!:'u”-‘ﬂ E Pc dizk D] e Disquette 3% [A) d'installation de...
=R £ i ;
- 7 Fichiers dinstallation ¢ l !ﬂ
5 Mes Documents i - -
B0 Prégim Files indaws utoerec: bal
-] Temp
B Windows [ [
e Pe disk (D) E E= .
i) cdfvaE}) Cammand Config bak

6.8 Copier ou déplacer des fichiers sous Windows 95

Sous Windows 95 passez par I'explorer pour copier ou déplacer des fichiers (voir 6.4.1).

ﬁ" Explorateur - utilizateurs

= Poste de travail

Editiory  Affichage 2

Duvrir

=
Recherchir... disk [C:)
Formater...
Crgerun raccowsi | < I
T e
] 2 hneall de
e IR nfiguration
Proprigtés
Fermer

Irmprimantes

Eichier Edition, &ffichage: Dutls - 7

!T:u{l&]és dossiers

| Contenu de iiseteuns

ﬁ Bureau

= ) Poste de travai

| H S Disquette 3% (&)
= Pc disk [C:)

-l Po disk [D:]

C - ubilizateurs
ey cdfva (E:)

{=#] Panneau de configuratic
{#] Imprimantes

{29] Acceés iézeau & distanc
Dozsiers Wweb

| @] Taches planifiées
e Woisinage éseau

i@ Corbeile ¥
¥ |

-
e

jacques
1 paul
|1 pizrre

{3 obietfs]

|0 ectets (E space disque disperible - 1,94 Go)
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Chapitre VII — Alias et raccourcis.

Vous accédez souvent a un fichier qui est dans le dossier documents puis dossier courrier
puis promoteur pour réclamer la fin des finitions ...

Vous utilisez souvent le logiciel Microsoft Word pour Windows qui est sur le disque D puis
dans le dossier Office, puis dans le dossier Word ...

Les alias (pour le Macintosh) et les raccourcis (pour le monde Windows) vont
certainement vous intéresser.

7.1 Les alias sous Mac OS 9

GG Edition Présentation Fenétre Spécial [@ Aide Jaccéde trés souvent au dossier macx
s sl ——————— qui est dans le dossier HP-M6 et dans
::mnmde;"m o ;i@ e le d055|e_r Sites Interr!et sur le disque
Feiﬁ?;rla fenétre W [ ﬁ céptures dur l\_/lacmtosh HD’ SOI_t dans
It ratars b || G Sites internet I’environnement classique ou dans
Famille b= @ HP-Me I'environnement Mac OS X.

DUBIIGURT 2o i Q E= Pour accéder rapidement au dossier
Cem un ﬂllﬂS : BM H qtprad html A . . B
Ajuutgl-'aux aléments favoris ;EET [ atprozhtm m?CX et ev_lter 36 dossiers, je vais
et Tl 3 i créerunalias.

e e [ atpro.html Un a_llas est un petit fichier qui
Rechercher sur iternet, =0 [ atp bt contient un pointeur vers le fichier

_ Afficher 'original ik [} vt original (c’est a dire le chemin qui

Format d'impression... D. dvd000.fitm|
Imprimer la fenétre... D intramacos: html

Un alias, lors de sa création, portera le nom de l'original (fichier, dossier ...) avec la
mention alias, le nom en italique et une petite fleche sous I'icbne de I'élément. |l est
possible de renommer ultérieurement ce dossier ou fichier « aliasé » (c’est horrible). Un

moyen pour faire prendre des vessies pour des lanternes ?. _
Edition Présentation Fenétre Spécial [@ Aide [l =——— Infos sur macx (alias)

meéne a l'original).

Nouveau dossier 3EN
ouvrir %0 ﬁ [macx (alias) |
Imprimer 3P O=————— 7
Placer dans Ia_ Corbeille 6 <x] __Afficher: [ Infos générales i]
Fermer la fenétre BW >

Mo Type :alias

Lire les informations nfos générales 31 i‘—

Taille -4 Ko, 541 octets

T g
FI]?JHD-IIIiIII:IEI' %D 4 - . Sites Internet Accés :Macintosh HD: Sites [nfernet: HP-Me;
Créer un alias BM o H. HP=118
Ajouter aux elements favoris BT ! 7 Créé le - Mar 13 a0l 2002, 18:38

Hodifié le : Mar 13200 2002, 18:38
Original :[Macintosh HD: Sites Infernet: HP - MEs macx

7.1 Les alias sous Mac OS X

Edition Présentation Aller Fenétre Ajg @O = infswurmacxales Sélectionnez le
Nouvelle fenétre Finder %N O © Ml mac kas dossier ou le fichier
Nouveau dossier GBN = I f infurmatiais pindrates Y puis allez dans le
Ouvrir ®O - —_t i T S O Finder menu fichier
Fermer la fenétre P|W r:ecedem Présentation - el is ::'-':i::}'.::ﬂ;mh créer un alias.

Coinld dn - 27 died 2001 | 1514
i i Mndfe e 12 ma 3002 | 1400
Afficher les infos a8l F h:‘nm 3 Tracosk Orbrtal - ﬁ?"-'.'l‘::' HO! ;u.-s InveiratHP
Dupliquer %D " u R pe i,u,;.;pui;w.h..i

Créer un alias - 2
25 s macx alias  Fverauil

r MeamO6_1¢< Eommertxire

Ajouter aux favoris BT
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7.2 Les favoris sous Mac OS X

Fendtre Aide Les favoris permettent
Ordinateur \o%C . d’accéder rapidement a un
Départ “C38H AL fichier ou a un dossier.
iDisk et : - L’acceés se fait a partir du

w Accéder aux favoris  "C#F  Finder menu aller favoris.
Applicatiohs TRA 4

alias images macx Un menu deroulant vous
Dossiers récents B alias macx donne la liste C!e vos

| Aller au dossier._, $#~ alias OfficeX éléments favoris ; cliquez

L Précédent alias pictures yrc alors sur I’élément que vous
: E 7 Documents voulez ouvrir.

! @ connecter & un serveur... . Hame

G Edition Présentation 8ee | Favorites =

{  Nouvelle fenétre Finder %N , =5 | o A R

: - s F i @ |-‘“!- ﬁ v b LI____':' M

[E_Hotzeay dosster ORN | precident présentation | Ordinateur Dipant_Favoris _Applications _ Uiities _ Macitosh HO
Quwrir ®0 | | 7 éléments, 559,4 Ma disponibles

! Fermer la fenétre BW ‘ -

| Afficher les infos %l | ‘ allis mages mack alias maex alias Officex

:  Dupliquer ®D | ¥ | n o

E Créer un alias SeL ‘ allas pictures yrc Documents Home

Ajouter aux favoris

; | i;i'IDTO

| Placer dans la Corbeille 38
|

Pour ajouter un dossier (ou un fichier) aux favoris, sélectionnez le dossier puis allez
dans le menu fichier ajouter aux favoris du Finder. Vous pouvez aussi glisser des alias
dans le dossier favoris. Si vous glissez un dossier, ce dernier sera copié dans les favoris.
Les dossiers ou fichiers mémorisés dans les favoris seront mis dans la liste des
emplacements favoris dans la boite de dialogue d’accés aux fichiers des applications
développées pour Mac OS X.

7.3 Les raccourcis sous Windows

Un raccourci est un petit fichier (1 Ko) qui contient un

ALITE] pointeur vers le fichier original (c’est a dire le chemin qui
mene a l'original).

Un raccourci, lors de sa création, portera le nom de
I'original (fichier, dossier ...) avec la mention raccourci et une petite fleche sur la partie
gauche de I'icbne de I'élément .

Vous pourrez renommer le raccourci et le déplacer.

Li-Paint ShopPro

Les propriétés du fichier donneront des
informations sur le raccourcis, en
particulier le type (application par
exemple), I'adresse (ou cible) du fichier
' ‘ d’origine.

ik

- Paint Shop P (2]

Type de cible:  Application

Emplacement:  Paint Shop Pro

Cible ; |"C:\F'rogram FilezsPaint Shop ProtPsp.exs” | ‘
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7.4 Les raccourcis sous Windows Xp
& Paint Shop Pro P

Edition  Affichage  Fawaris  Cutls 7

Ouvrir | =3
Exécuter en tant que... T; P o Rechercher || Dossiers &
Ajouker au rend Démarrer

stkingstCorniliMenu DémarreriProgrammesiPaint Shop Pro

Tupedecible:  Application

Ervoyer vers r . ~
l o = = i Emplacement :  Paint Shop Fro

Mauvesy r - AaCCoUr
If = | il = Cible ["C:\Program Files\Paint Shop Fro\Pspess” |
i Supprimer & 3. Support Technigue o -
e | we Raccourd Démarer dans : [CAPROGRA™TMPAINTS ™ |
| 1 Fo |
] Proprigtés b I‘ Touche de e [
- - ) . . 1acCoUs § L
Pour créer un raccourci (un alias sous Mac Erbouler: TEa T 2
0S), sélectionnez le fichier ou le dossier pour B : |
lequel vous voulez un raccourci et allez dans le ; —
gestionnail’e de fiChieI’S menu ﬁChier Cl’éer un [Hechercherla mble...] [Changer_d'lcﬁne...] l Awance. . ]
raccourci. Le mot raccourci sera rajouté au
nom de fichier ainsi qu’une fleche a I'icbne du
raccourci. Vous pourrez renommer un = H e ] I

- , glgl¥) (= L= Nurf i 15 L)
raccourci et le déplacer. =
7.5 Les raccourcis sous Windows Me
EICthr Eljltll:lr'l .&fﬁﬁl’_ﬁgﬂ FEIEDTiS Qutlla 2 Fickier  Edition  Affichage  Fawors Outls 2
. : el b - | f her L4 D

Dupviir E:J | ﬁHEEhE[ChEF E.:—-:-J e = F'leceflente = = [t] | B Rechercher L4 Do

Irmprimer . : Adresse !-f;".l Documents wond

Moseeal ord i '*l—-] I @

Dueerir aHec.. J K ﬁ ezzai starll, doc

DiropStuff ] 5 Documents Word

] i i SRR

_'I‘DDEI]:I d essai starlll.doc Raccourci vers ezzai starll_doc @

= H H s
Ervoyperwers r r PR =
Emplacement : Mes documents

Nowneeau E Madifié le: 17/08/2002 12:12

Créer un raccourc Taile: 350'actets

Suppnrmer 28 Attributs: [ormal]

7.6 Les raccourcis sous Windows 98 _
| Fichier Edition  Affichage.  Allerd  Favos 2 J Fichier Edition  Affichage  Allerd  Favoriz 2

Duvrir : @ ‘ 4= . = . [xd
L

-‘?'f':F'.E'".;'-.‘ 'aF"-Ele Boesior paserit| HECEHEE Silyante Diossier parent | |

| Adresse r@ C:adIND O S SMenu D émarrersPragrammes’

!

1. Paint Shop Pra

Errvayer wers b | DémarerProgrammesh

Mousean 3
g
Creer un raccoung

Supprirmer 1. Paint Shop Fro Paint Shﬂp
Pour créer un raccourci sélectionnez le Pro
fichier ou le dossier pour lequel vous .
voulez un raccourci et allez dans le menu
fichier créer un raccourci. Une fleche a

lE==l

ik
{g-u-

1. Paint Shop Pro.lnk

: ) - ‘ Raccourc
I'icébne du raccourci ; I'extension est .ink. Wit
- adirie:
Vous pourrez renommer le raccourci et le 55/07/02 21:10

déplacer.

Taille | 399 octets
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Poszte de trayail Cutiook Express

Mes docurments

Ci-dessus il y a 2 raccourcis sur le bureau

7.7 Les raccourcis sous Windows 95
| &% jacques
_Eil::hiEer Edmm Bfﬁﬂhagﬂi E

Duyrit '

Exploe =
Flscherchat &5 bl =
Erwoyer vers »

& jacques

Fichier Edition &ffichage 2

HP-Magic | HP-Magic

Créer un raccourc
Supprimer
Le mode opératoire est identique a celui de Windows 98.

7.8 Les favoris de Windows xp, Me et 98

Favoris. [ A

Ajout de Fawvoris

Siouberauy: Favoris. ., k v si\\? Intermst Explorer va ajouter cette page &vobe lists de
: : ; x Favans. i : L !
Crganiser les Favoris, .. ,
: — = — — Bendiedipanble kot cafnaion | Pasnrsaie:
* [ Liens b ribsifrevusiid =
| i | [ Créer dans »» ]
@ Ccreaword-win t‘! %
.@j Guide des stations de radio -
= : Fwal3 Fua-micro
[} mes images

Vous pouvez avoir sous la main vos fichiers et dossiers en les ajoutant aux favoris. Les
favoris seront accessibles par les applications (ouverture et fermeture) ainsi que par

Internet Explorer.

Fayioric EReila L 2 Dreaniser fos Favoris

Ajouker aux Favoris. .,

PO CIsa U oS 005 E ). chuas =
e 1 I brouton Cier v dorsier Pow rerammey . | 2200
8 E oL SLRRNE ] L e Emen), sechorrer e B comaacict v

Cifganiser les Favoris. ..

sl s2 s Rennnieg ! o Suppiine

creaward-win h]

[0 Fresushid —

Do Favmig

= g 1 el

: LRSI dnEe) | Ranwome Bide d o i 18

g ik 2nksIFremusid T L fangnme £ ST
D Liens " [Dimeies. || Sumimr | | (2 s imeses

| Lo & W5H.con

illmﬁi& Ia__
%‘] Guide des stations de radio G

Quand on ajoute un fichier aux favoris ce fichier est copié dans les favoris.
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UN PEU PLUS SUR ...

Chapitre VIII — Options d’ouvertures des dossiers
sous Windows.

Dans le chapitre VI nous avons vu comment copier ou déplacer un fichier ou un dossier
en utilisant soit I'explorer ou des commandes du gestionnaire de fichier. Il est possible de
réaliser ces opération par un simple glisser-déposer d’'une fenétre a une autre fenétre ;
mais comment pour ouvrir 2 fenétres ?

C’est vrai que depuis Windows 98, I'option implicite est d’ouvrir chaque dossier dans une
méme fenétre. ; nous allons voir dans ce chapitre comment modifier cette option

8.1 Option d’ouverture des dossiers sous Windows xp

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  EslEdEE 7

- iy Connecker un leckeur réseau.. . Pour ouvrir les dossiers dans des
@ Brecaderie:: (g Ej . Décormecter unlecteir résean.., | fenétres différentes allez dans le
Synchroniser. . ' gestionnaire de fichiers, menu

iz CiiDocuments and Settingst] . . .-
e - outils et options des fichiers.

| Options des dossiers. .

| Géndrel | affichage | Types ds fchiss | Fickiershoscornesion|  Dans la bofte de dialogue options
Thches des (_Jlossiers,_parcourir Ie_s
() Afficher les thches habitueles dans les dossiers dossiers ’ choisissez ouvrir
(73 Utilizer les dossiers classiques de Windows Chaque dossier dans une fenétre
séparée.

Parcourr les dossiers

F 73 Ourerir tous les dossiers dans une fenébre unique Cliquez ensuite sur le bouton Ok
: E ) Duwrir chaque dossier dans une fendtre séparée .
ou appliquer.

Clhguer sur les éléments de la maniére sulvante

auligner les egendes des jpones au contact du pomtsyr

(=) Duenir les éléments par double-clic [sélection par simple clic)

| Parametres par défaut |
|

[_ 0K _H_ Annuler H Appliquer ]

8.2 Option d’ouverture des dossiers sous Windows Me

& Mes documents DERR DL

Fichier Edition . Affichage  Fawvors | Dutils: 2

kil

Gl |Alld"nun| T o fchies |

- | dActve [l op

du Ertnidente - = - [ | @F{ec Connecterur lecteur réseau.. e e ¥ e gy B e s e s o g Wl
i !ﬁ Déconnecter un lectaur réseaul... — st T Uit by Breci chaesipit 46 Wind e

dresse iy Mes documnents e

Sunchrorizer. . > e
i ] i j At b oantone 4 sh dane B dose
r'-ll_f‘O.»} f R | i bt per ol s e W g
e : images Piapg pany fes e
Mes documen‘ts T 1™ Digrn s baa deaam A Uns fersln s
& fin ek i R o

Chopier oo ben il dla la o arine ssamie
_rgll i Cumim b iy aniy po e i (el tion s ot ags |

Farcournr les dossiers

" Durir tous les dossiers dans une fenétie unique e e B G
iy chaoue dossier dans une lenele senaes — —

[ ] smim | e |
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DOSSIERS ET FENETRES

Méme principe que sous Windows xp.

8.3 Option d’ouverture des dossiers sous Windows 98

 Alfichage. Sllera Favors % Mode personnalise, selon vos parametres § | Paramétres..
Barres d'outils: F
¥ B3 et Paraméties personnalises k]
= Nolet d'exploration 2

i Comme Lne page Web
& Grandes ictnes
Petites icdnes
Lizte
[iétailz
Réorgatuzer ez icones k
Aligner ez ictines

actualizer

Dptionz

Sous Windows 98 allez
dans affichage, options des
dossiers et mode
personnalité puis choisissez
dans la boite de dialogue
I'option ouvrir chaque
dossier dans une fenétre
séparée.

—Active Deskiop-

" Afficher tout contenu “Web sur mon Bureau Eersonnalizer |

= Utfizer le Bursau classigue dewWindows

[~ Parcounr les dossiers dela mianere suivants
" D bous les dossiers dans une fenétie Lnique

* O chague dossier dans une fenste separce

= Afficker e ponteriweb des dossiers - —~
A Paur tous les dossiers aver du contenu HTML

. Paurles dossiers & afficher Comme ure page 'Weh [menu Affichage)

= Cliguer surles slements-dela maniére suivante- =

i Huverture d'uncélément par zimple lic [2&lection par pointags)

& e [ [pl= = SR 2 =

£ “EullligneniesiEHErEe:

ST A L R [ T L

= Quverture d'on lément par double-clic [zélection par simple clic)

Apiler |

8.4 Option d’ouverture des dossiers sous Windows 95

DOptions I

Dossier | Affichane | Types de fichisss |

~ Dptions de rechenche -

C’est a partir du menu options,
onglet dossier que I'on pouvait
choisir de parcourir les dossiers

= {Parcourr lex dogsiers avec une fenélre différente pour chague dossier;

avec une fenétre différente pour

Exemple ==

=

[ Y]

Exemple h-- -

 Parcoulit les dossiers aver une ferigtre urique poor chaie dossier

chaque dossier.

|

Annuler: Aol |
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FICHIERS ET APPLICATIONS

Chapitre IX — Travailler avec les applications Windows.

Nous allons mettre en pratique ce que nous avons vu précédemment, en particulier dans
le chapitre V sur la structure arborescente, les chemins, les noms des fichiers et les
lettres attribuées aux disques, disquettes et autres supports. Nous allons utiliser nos
connaissances pour lire (c’est a dire ouvrir) et écrire (c’est a dire enregistrer) des fichiers
... et au bon endroit, si possible.

9.1 Enregistrer un fichier sous Windows xp avec Microsoft Word 2002

Earpgieling sous

En imostr o gne-: |;-_'I Hes dacoments = = A ) T - Cuble-
Menu déroulant // [ Tr———
fichiers I o Dossiers et
Hest ot e 5""“: ‘::':n:"‘“ \ osslers e
ii [ et — fichiers
Mas Qoeouaneries |
i 1.&
Nl |
Bures)
s Type de
fichier
Nom du i — |
e i ! |cmebonZ as . Rmrtrer M)
| Favariseiseel Tipa du ikt [Bonunan: ward | Ak |

“_3 creation - Microsoft Word

Fichier | Edition -Affichage . I;sertion  Formak

[ Mouvead.., ChrlM

TEE oo, Chrl+0
Fermer

& Enregistrer Chrl+5

| Enregistrer sous...

=

Enreqgistrer en kant que page Web. .,

Recherchet. ..

=
G|

Enfpgleiim) sou
Enmcgtrorcani : (0] Hes daroments = E R o m

!_"H-u-mwn
_'j | IJ Han imarjes

| 8 e e s
(P s i
Cresticn

Hetotinue

M5 Qoo |

oM
[l |
Bures)

|
e

Firearts

|
L.H"!F? pay der it ¢ [orabon?
| ravarkrisres fupa denitir s [Eauman: ward - ikt |

Ici nous sommes dans Microsoft Word 2002 sous Windows xp. Quand nous enregistrons

un fichier une boite de dialogue se présente pour choisir I'endroit ou stocker le fichier,

c’est en haut de la boite de dialogue (sous la forme d’un menu déroulant). Quand vous
nregistrerez un fichier, il faudra bien vérifier le dossier qui est proposé

e
Enregisirer sous

Ici le dossier actif est mes documents ; il a
été sélectionné en cliguant sur I'icéne mes

Enredistrer dans 1u‘:‘| Mes documients

| documents située a gauche.

"ﬁ Ma musique

| ;ﬁ iEﬂMes irmages

Hiskarique |[@Mes sites Web

1
P Mes vidéos
.ﬁﬁ

@ creation
Mes documents

Le dossier mes documents est composé de 4

dossiers (ma musique, mes images, mes sites

Web et mes vidéos) ainsi que d’un fichier
Word s’appelant creation (en réalité
creation.doc).

Si on enregistre le fichier creation2 (voir ci-
dessous) il sera dans le dossier Mes
documents.
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APPLICATIONS ET FICHIERS

Mo de Fichisr icreatinnz _] F Enredistrer I\%
Twpe de Fichier: : 1Du:u:ument Ward _J B
) Mes documents - Enregist rer sous
@ .BLII'EELI : :Er-bgsnrergarrs j ::e.b:j:un:l't:- ; | ﬂ £ Efl» owds-
'y Poste de travail 4] 'f__l"";:':;:g:'ﬂm
I3 Documents de Cornil Histixioys & Dok dele%ata-mrr-J
— =] ks por bargs
I3 Documents de utilisateur normal f} I Pmidinieiid
s Dizue ({3
‘El Documents partagés s damerks || edhal)
A Disquette 3 (A A o e
e Disque local () it || Pl SO
3:3 cd-Fva (D) AxuterModifier des sites FTP
R Disque lacal (B _ﬁ;ﬂ:
%) Favoris réseau % =4
Mes documents ngé om de fichlrs [raationg = | Ewesete |
Adresses Internet (FTP) Pt Typedibilior: [Dacumert bied 2 T
fjouterMaodifier des sikes FTP v

Ici le dossier actif est mes documents ; par le menu déroulant nous allons sélectionner le
disque E : (disque local E)

Enregistrer sous Enregistrer sous

Enedyar o ] gl Uic0UE loca "IE'.:. Lj Erregistrer dans | ]u:l fichiers divers _:_J
e 'JjFIEhIEFS divers : . Ediage:
Al | : ‘:;ﬁ 5@creatinn2
Historique ‘
Dans le disque E: (disque local E), nous Microsoft Word

allons choisir le dossier fichiers divers qui
contient un dossier images et un fichier
création2. Si nous choisissons d’enregistrer  Voulsz-vous :

Le fichier creation2 existe déja,

le fichier sous le nom de creation2, nous * Remplacer le Fichier existant.:

aurons un message d’attention avant " Enrengistrer les modifications sous un-autre nom,
d’écraser I'ancien fichier creation2. i Fusionnet les modifications dans le fichier existant,

Le chemin sera : oK Anruder |

E: \fichiers divers\creation2.doc? Lo

|'|ﬂ Ma musique E.nregistrer dans ],_j fichiers divers
[;;‘5-} Bureau
ﬂMES IM3gdes | ’fﬁ j Paste de travail T
:EMES sites Weh ! - : ) Documents de Cornil
| Historique [ Documents de utilisateur normal
:E Mes vidéos A\] ? Documents partagés
| B - B Disqustte 315000
'@ creation _f g Disque local (20 [:}5
.@creatmnz | Mes docurnents (43 cd-Fva (Did
e Disque local (E:)

A = Fimkimes i imes
Ici nous enregistrerons le fichier dans le La nous enregistrerons le fichier sur la
dossier Mes documents. disquette 3 1/2 (ou A:)
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FICHIERS ET APPLICATIONS

9.2 Ouvrir un fichier sous Windows xp avec Microsoft Word 2002

Ui Microsoft Word

Fichier | Edition ~Affichage Insertion  Format
[ Mouveau.., CErl+M

I|ﬁ Ouviir... cuko )

%

Avec les applications pour Windows xp
nous avons le choix pour I'ouverture d’un
fichier.

- Aller dans le menu ouvrir puis dans la
boite de dialogue d’ouverture.

- Aller sélectionner un fichier qui est
proposé dans la liste des fichiers
récemment sauvegardes.

[ Document1 - Microsoft Word

|_Em Editionr  Affichage  Inserktion  Formak
Mouwead. .. Chrl+M
E?.v CILEE Chrl0
% Imprimer .. Chrl+P
Enwvover vers 3

| 1Esifichiers diversicreation2

2 T \Documents and Setkings), . \creation2 L\&J
3 C\Docurments and Setkingsi. . A\creation
4.Ci L creawardwicreaword-win

Quitker

¥
i

Ici nous allons ouvrir le fichier tres recemment sauvegarde dont le chemin d’acces

est :

E: \fichiers divers\creation2 (avec I'extension le nom complet est creation2.doc).

Nous retrouvons
la boite de

@ creation

Mes dacuments

i?_j Mes documnents

Bureau

|i.'

Favaris

Regarder dans ; ],f__"l Mes documents L] o - Outils = . .
x . — dialogue bien
|,£|Ma musique
. {-;jﬁ 12 Mes images connue.
Eisteriagie !lﬁlMes sites YWeb
. iEEMes vidéos

Le fichier qui est
sélectionné est
creation, dans le
dossier mes
documents.

Pour I'ouvrir
cliquez sur le
bouton ouvrir.

Mo de Fichier. ; I|

o

Favoris té5830  Type de Fichiers | ]Tous les docurments Wword

lj | i ']
= e |

= Mes documents

Fichier ~ Edition  Affichage: Faworis  Outils 7

g FrEcedents H)‘l I? /._-' Rechercher '. ~ Dossiers v

Adresse ||L_'| Mes documents

) Ma musique

I Mes sites Web

creation
Diocument Microsaft Word
IFERD

| Gestion des fichiers

() Créer un nouvead dossier
@ Fublier ce dossier sur le Web
il Partager ce dossisr

Autres emplacements

@ Burgan

O\

f "j Mes images
I
/j‘éj Mes vidéos

i creation
Docurnent Microsoft Ward
I KD

I3 Docurents partages
W Poste de Eravai

% Favors reseau

Type : Document Microsoft Word
Auteur ¢ Cornil

Taille : 375 Ko

Titre i Gestion de plusisurs compres avec Microsoft Outlook Express 5
Date de modification : 251072002 18:50
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APPLICATIONS ET FICHIERS

9.3 Apparence de la boite de dialogue avec d’autres lo

i Paint Shop Pro
Fichizr
Mouveau, ..

el
S e

Parcourir, .

Bcquétir. .,
Sélectionner la source...

_onversions mulkiples. ..

Ciikber

Edition  Affichage  Capture

Préférences 3

iciels.

Regarder dans: | < Disque local [C:) j “ @& cf B
P ———— Dizquette 3% A 2 =
| Z1Documents and 5 3 !sque BE et
fram i we Dizque local [C:]
| = Program Files ':*_) cdbva (D]
|SITEME L MDizgque local [E:) [:E
:"j\"'\"II\'IDO""\"S i) Dracuments partagés
:| Mes documents
I Documents de utiisateur nc
‘-_-j Farearis réseau v
Mo du fichier: |
Fickiers de type ITc-us fichiers Lj Annuler
-Informations sur limage Side
Indizpanible: e ’
. Parcourir

Avec certains logiciels (ici avec PaintShop Pro 4.14) la boite de dialogue pour ouvrir et
enregistrer est moins riche qu’avec d’autres applications (par exemple Word 2002 vue

précédemment).

9.4 Boite de dialogue pour ouvrir ou enregistrer un fichier sous

Windows Me.

21
Enregistrer dans [y Mes dacuments j = - @ ¥ Clutils =
X | Dacuments Word
| Eég " limages Affichages
Historique - ‘—J Ma musique
=] Mes images
o (#1125 sites Web
i i 1 My eBooks
Mes dacuments | s Anciens documents Excel
j rezerves.doc
Buregau
*
Favori_s
= = —
=, s Bom de fichisr @ | e j | Eriegistrer
Fa.\.ﬂbris_ reseal Tvpe de fichier :  |Document YWord {*.doc) j .ﬂ_nnuler
A

La boite de dialogue
pour ouvrir ou
enregistrer un fichier
sous Windows Me est
trés semblable de la
boite de dialogue sous
Windows xp (ou plutét
c’est I'inverse).

Ici nous allons procéder
a I'enregistrement du
fichier reserves.doc dans
le dossier mes
documents.

9.4.1 Zoom sur la barre de menu sous Windows Me (et Windows xp)

| Py Mes documents

A coté du menu déroulant fichiers (partie droite) vous avez
acces a certaines facilités, telles que acces au dossier parent,
au mode d’affichage et a quelques outils ...

Les ABM - Rampe de Lancement numéro 16 — mars 2003 — chapitre IX
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a b
“n  Grandesicdnes

=

&= Petites icdnes
i Liske

Détails

-5 Proprigtés
Apercu

Eg Miniaktures
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FICHIERS ET APPLICATIONS

i
Enregistrer dans ¢ | &y Mes documents :J g - & v O ER o~
n By Grandes icdines [
;tﬁ = ) | e s e Petites icénes
Histarigue ! l _l J = S5 Liste
o . . . Dekails
b Documents Word images b & musigue Mes images Bropraids
Mes documents
Apercu
! . = Miniatures
oNIESHIESRIN S
Bureau ' l‘i
*' My eBooks Anciens reserves.doc
I documents Excel
Fawatis
] == Mom de fichier :  |reserves,doc sl Enregistrer
Favorisreseall Type de fichier;  |Document Word (*.doc) I T
A

Outils = |
3 '}_.-'

Ajouter aux Favaris

Connecker un leckeur réseau.
Propriétés

Dptions d'enregistrement., .,
Dptions de sécurike, .,
Options Web, .,

Compresser les images. ..

Enteq. wersion...

A gauche affichage sous forme de miniatures ; a droite quelques outils

9.5 Boite de dialogue sous Windows 98

i |

E_leg_:u;ér-:l ] images

[ Sites Intemnet
7] HP-Camil.com

ol gz

tlapostep !ﬂ copaninip
bneg @ coyclg
‘ncp :__ﬁ' coyclp
Fonl @copiemac‘l images_
bonlp |8 crealf
Epaninim rg croale?
-

& o bal & cdtvalE)
; _ﬁ' a_nn
_ﬂ' aflec
ga-\ﬂ:e £ partage [£:]
ﬁba?ﬂf % Woizinage rézeau
| B capriy 59 Porte-docurnents
[ Services en ligne
‘ ]
Ko |
Type: |Tuus fichiers

Duwrir

£

Apniler

- Infarmations surlimage
Indisponible

Aide

dUCR

P |

9.6 Boite de dialogue sous Windows 95

Enregistrer sous EE

: Dahs; I“:-j images :] I ﬁ]
g adel? = =t E.h.Sk (D:) = - |§ duvel
= 271 wilizateurs
g b duwel B s L
2" b_erding (] HP-Magic I3 |BF eku?
g benoit? s on? @' ele?
g hitbrg? :.ﬁ::’ cd-va [E:] & ert? rﬁ erdin
g bush? 513 oiginage rézeau I glas Iﬁ fever

3 Porte-documents >
ki ] *
Meam |b¥3.ipg Ervegistier I
Type [4PG - JPEG - JFIF i drvder |
e |
Soustype I Codage standard ;I Options,..

Ici le fichier que nous allons ouvrir
est sur le cédérom E : cd-fva,
dans le dossier Sites Internet puis
HP-Cornil.com et enfin le dossier

Remarquez le décalage des
niveaux (cd-fva, sites Internet ...).

Ici le fichier bv37.jpg sera enregistré
dans le dossier images qui est dans le
ITE DE GAULLE & dwel | dOssier HP-Magict, qui est dans le
dossier yves, enfin dans le dossier
utilisateur, sur le disque D: (Pc Disk).
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Chapitre X — travailler avec les applications Mac OS

10.1 Boite de dialogue pour ouvrir ou enregistrer un fichier sous Mac OS X

Ouvrir : Microsoft Word

Afficher : Tous les documents Office ?’1
Menu _—— De: | rampel6 Ti
deroulant Ascenseur
fiChierS Eﬂ. T 2 COUTITETT ™F cra -.:I. -
' old-logielels.cwl m pour se
7 pages Web e aso R I déplacer
LS ppt A S dans le
_ rampels o = f‘l“a'_g“ — : dossier
Ascenseur @ Sites Internet I = NSNS T
pour se L g | m I_-‘ Mes modéles . I _
déplacer Stomper32.6 i old rampel...1 copie.doc &
i N i ¥ ] old rampel...2 copie.doc ¥
dfa,ns la . - — — T
hiérarchie.
= == = e ———
Quyrir : Original I's Rechercher...
Nom du Allera: ] Pour étirer
fichier ' la boite de
© Ajouter aux favans?" { Annuler Oupvrin / dialogue
De ; I rampelé s !
Ll DD FireWire 19 Co | e MP3 Compil 4 I rampe L6-04a.doc
O 4D logiciels 05 X | old-logiclels.cwl rampel6-04b.doc
& HDG4-9.22 . [d Pages Weh | 7| rampel6-05.doc¢
2 HDG4-05X [ [F ppt | [T rampel6-06.doc 5 o
_,l:{_ Macintosh HD L L_, rampels > [ rampel6-07.doc L
&3 Network f m Sites Internel f m |71 rampel6-08.dac m
@ Part 11 Go F i 8 sne b = 1] rampel6-09.doc
B part 20 Go - * B stomper 3.2.6 P % 7] rampelé-bureau.doc
B ..o [ bl P e k

La boite de dialogue a été étirée montrant la hiérarchie des fichiers.
Le fichier rampel6-09.doc est dans le dossier rampel6 qui est sur le disque Macintosh
HD. Il n’y a pas d’apercu disponible.

(A Pl niira !
LI Fwilien | N s B jrial STEL b i Agria mauii
| a LE L by £19 B L il s e W ficpkney

B i 02 & molnAii 111 s w8
5 witCaayg . & g ko " ¥ L
sl e N T fep PR -+
ﬂﬂ-li-r Tarrpmrary e ¥ Blgnm L
B Pt 1] Ga B Lhs=s 1 Figiusgs v TR W VL
H-.--_'.l.-\. & Puypris B e by W, ey - n.
B hrosis Lt = Emparsress-ml. g : o

¥y iy - W | e

La boite de dialogue a été étiréee au maximum montrant (de droite a gauche) un
apercu du fichier sélectionné Explorercap-001.jpg qui est dans le dossier pictures, de
I'utilisateur yrc (Users a gauche) et sur le disque HDG4-0OSX
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10.1.2 Ouvrir un fichier dans une application Mac OS X

FlCT8 Edition  Affichage Insertion Edition Affichage Insertion |
Bil:ulimh'éque de projets... SRP Bibliothéque de projets... < EP
d 5 Nouveau document #BN
. MNouveau document N QUVHE... %0
Quvrir... #0 Ouvrir la page Web...
Ouvrir la page Web...

BT B ‘ Envoyer vers L2
PranTiatas

1 rampel6-09.doc

2 rampelb-05.doc
3 rampel6-08.doc

v rampeis L’ouverture d’un fichier se fait a partir du menu fichier de
l I'application (ici Microsoft Word version X). L’'ouverture
[ Desktop ®Y  (ouvrir ..) fait apparaitre une boite de dialogue (voir au
+~ Départ X#®A | dessus) ou vous pourrez choisir le fichier a ouvrir, soit
@ iDisk * | dans le dossier qui vous est proposé (dans le premier

schéma rampel6), soit a partir du menu déroulant fichier.

- Iai.ia-s”ilr-'nages e | Ici le dossier proposé est rampel6 (il y a une coche a

[ alias macx gauche). ,

Emplacamants récen En dessous 3 types d’emplacements (sous Mac OS X

[ 7 captures 10.1.5) des sont proposés_ (_tous n'apparaissent pas dans
[ fonds cette capture d’écran modifiée) :

[ 7 HP-M6 - les emplacements de départ : desktop (bureau),
[ iphota | Ejepart e;[ iDisk. o _

gi” Microcanmo6 - €S emplacements a:VOFIS

; ' - Les emplacements récents

| " rampel6 !

De : WDes-krop ?ﬂ

| DD Firewire 19 Go & gy |4 Applications | B3 jo r [ Applications . CHARTE.. wrope.nd
[3 HD logiciels OS X | B Library f 5 Shared I HE Desktop » dem_cansultatignicgl
&8 HDG4-9.22 [  modifsHTML f | I . Documents I ) icones X ées alias |
Z HDGA4-08X P & modifsimages [ 4F yre " g Library I [Z iTunes ..MacOS X
¥ Macintosh HD f | System ¥ | Movies I | macx alias f
& Netwark I | = Temporary Items | L& Music [ [ osxtrousseau f
@ Part 11 Co P |2 |B Users » = Pictures ria % |

& Part 20 Go Y W Public kv

Le bureau (Desktop). Le bureau est propre a un utilisateur (ici yrc)

De : s=yrc i
_.':.' DD FireWire 19 Go | & Applications I i._-,: o | L- Applications I
O HD logiciels 0s X = 1| |# Library ! e Shared F @8 Desktop [
& HDG4-9.22 [ . modifsHTML | [ il | Documents [
A HDbG4-05X " 4 modifsimages [ o yre P # Library [
B Macintosh HD I | System I | Movies !
@ Netwaork I L Temporary ltems | 8 Music I
A Part 11 Go F s LB Users 2 = Pictures kL
£ part 20 co r iy & Public e

Le départ. Le dossier départ est propre a un utilisateur (ici yrc)
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v b yre i+ Idisk était un service qui était offert
gratuitement par Apple pour avoir un lieu de
stockage (vu sous la forme d’'un disque) sur
Internet pour les utilisateurs de Mac OS X.

i@ Desktop #V  lications f
= Départ A ktop I p
& iDisk 3

Documants

Movies
Emplacam Ve Music | Depuis aolt 2002 ce service devient payant et
L+ alias images macx Pictures s’appelle .mac (point mac).
[ alias macx Public i
|7 alias OfficeX Sites !
|7 alias pictures yrc Software

10.2 Boite de dialogue pour enregistrer ou ouvrir un fichier
sous Mac OS Classic ou sous Mac OS 9.

Classic (ou Classique) c’est la possibilité d’exécuter un logiciel écrit pour Mac OS 9 (ou
antérieur). Dans cet exemple ils s’agit de Microsoft Word 2001.

Enregi'strer :Microsoft Word

Menu . — [ [§ osXstruct = ]
QEr(_)ulant Modification | =
fichiers a images 1240702 Date de
wl osstryctdoe 2/07/02 mOdification
¥ I
[} osEEtruct itml I2407/02 —
- | osstruct pdf rzaoioz
Dossiers et Ei nsdstruct_fichiers 13407702 |5
fichiers .
Nom: |Liedtext.doc | [Nouveaury | Création
Format: |Word 6.0/95 <] d'un dossier
Nom du b Ajouter I'extension de fichier _
fichier
[ Annuler ]H Enregistrerkj
e
m Edition Affichage Insertion Format |=—————— ouvrir :Microsoft Word
Bibliothéque de projets... 43P
1 | (EBureau = alnlo]
3 MNouveau document 3EN e = 1
i OuvTir... : Podification | =
Quvrir la page Web... b 2] Hoga-9.22 Aujourd’hui |
HELmen i b B HoG4-05% Bujourdhul o
Enregistrer 5 BB v 2 e o 1a/mssoz |
L3 Enregistrer sous... b (5] iTunes Seripts for Mac 05 % 14712401
i Enregistrer en tant que page Web... P\ acintosh HD Aujourd’hui [
Versions... bl et 14r08/02 =

L'ouverture d’'un fichier se fait a partir

s Y A Afficher: | Tous les documents lisibles [ Afficher I'apercu |
du menu fichier ouvrir.

Ici le dossier actif est le bureau et le Ouvrir : | Original ¢]  [_Becnercher.. |
disque qui va étre ouvert est Macintosh _

HD. On peut ouvrir le disque dur en [l [ Annuter | [_ouvrir J
cliguant sur ouvrir ou en cliquant sur le -
triangle.
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Ouvrir : Microsoft Word

Un clic sur le triangle situé a

7

alu

e

gauche du nom de disque ou de
dossier développe le contenu de

[Eﬂureau

| Medification |2 ce dernier ; le triangle change
= B Macintosh HD Aujoirdhui (= alors d’orientation.
w [ aclasser 5/08/02 Ici sur le bureau nous avons le
[ Licdtest rti 5408702 disque Macintosh HD qui contient
b ABMI-sro 5/08/02 un dossier a classer et qui
b Cf aeMesH 06/02 [ contient a son tour un fichier
B adobe dcrobat 40 10/06402 [+ nommeé Liedtext.rtf qui est
Afficher: [Tuus les documents lisibles [ Afficher I'apercu ] sélec_tionné et que nous allons
- ouvrir.
Quvrir : [Driginal i] [ Rechercher... ] D’autres dossiers sont sur le
i | disque Macintosh HD (ABM1-src,
@ ( Annuter | [ ouwvrir , || | ABM86N, Adobe Acrobat 4.0 ...).
En regi'strer :Microsoft Word
| 5§ osXstruct +] B W.| ®.) | 1cile dossier actif est osXstruct ;
Modification | =] | SI on enregistre maintenant, il
09 images 12/07/02 sera stocké dans le dossier
o] sstruct doc 12/07/02 osXstruct ; ce qui n’est
:J el T e probablement pas le bon endroit.
| sarstruct pdf P27 0z —
Ca ozxstruct_fichiers 13407702 :
Nom: |Liedtext.doc | [Nouveaulj |

]

Format: |Word 6.0/95

B Ajouter I'extension de fichier

[ Annuler ]H Enregist_tg_rhaﬂ

P

= Enregistrer : Microsoft Word =
4 macx T =
@ HP-M6 Modification |2
G Sites Internet 120402
2 Macintosh HD |z#07/02
Bureau |ZFO7inz
| siatruct.pdf | 2207402 —
Ei osxstiuct fichiers 13407702 =
Nom: |Liedtext.doc | [Nouveau[j |
Format: |Word 6.0/95 ]
[ Ajouter extension de fichier
; @ Annuler ]" Enregistrer ﬂ

Par le menu déroulant fichiers nous
allons choisir un autre dossier pour
stocker le fichier.

Ici le dossier osXstruct est acitif
(coché) ; il est dans le dossier macx,
lequel est contenu dans HP-M6, lequel
est dans le dossier Sites Internet, dans
le disque Macintosh HD qui est sur le
bureau.

Notez le sens de lecture du dossier en
cours vers le bureau.
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=——— Enregistrer :Microsost Word———| Nous allons enregistrer le fichier
Liedtext.doc dans le dossier a classer
dans le disque dur Macintosh (en
attendant de le stocker ailleurs).

« [ aclasser

] Macintosh HD
Bureau
BBl T /01402

Modification  |=

| Liedtezt rif 5408702 - - -
ey Enregistrer :Microsoft Word
= Maguemic fpa 16405407
- Cj a classer = alim
1|18 l
= i | Madification |2
= . | ehute des chifires Romairs I1A01A0E
Nom : I“Edte“t'd"c | Nouveau [ | || Lisdtet rif 5/06/02
Format: [Wnrd 6.0/95 ij ] vaguemic jpg {60301
[ Ajouter I'extension de fichier -
: Nom : iLiedtext.dnc | Ngweaum i
Format: |Word 6.0/95 =]
<) Annuler I[[ Enregistrer " [ Ajouter 'extension de fichier
@ TS || Encegistrer |
———— Enregistrer : Microsoft Wordl—0———— ———— Enregistrer : Microsoft Worl =—————
[Qdoc B alnlel || -3
[} HP-Cornil.com = — =
Szt s i sites Internet plien =
| glosintdos 134068400 2 Macintosh HD 150800
] int=nemfi dag 20708400 Bureau elledsaln
,J it pa Ao 1Z/08/00 ] Erit- paysa.dos 13408080
] int=pagandon 130800 W& | int-paysn dos 1A208/00  1—
e ':r:ﬂ Llzdtextdoc fufourd? bl 5
Nom : |Liedtext.|:ln|: | [Nouveau g | Nom: |Liedtext.doc | [Nouveauly |
: Format: |Word 6.0/95 v
Format: |Word 6.0/95 =] [ werd =]
1= 3 ; . M Ajouter I'extension de fichier
[+ Ajouter I'extension de fichier
i %) [ Annuler ]” Enregistrer ||
//..

Maintenant le fichier Liedtext.doc va étre enregistré dans le dossier doc, qui est dans
le dossier HP-Cornil.com, dans le dossier Sites Internet et toujours (dans notre
exemple) dans le disque Macintosh HD.

gn # &

MICROCAMO6

Avec ce chapitre X se termine,
provisoirement, ce voyage initiatique dans
les galaxies des systémes d’exploitations
Mac OS et Windows. Ces différents
chapitres publiés au fil de ces derniers
mois dans les ABM seront regroupés dans
la Rampe de Lancement numéro 16.
Découvrez sur Internet, a partir de la

. page d’accueil de MicrocamO6 les
WWW. mlcrocam06 .0Org dernieres nouveautés publiées par
MicrocamO6, en particulier le tout
nouveau systeme d’exploitation Mac OS
10.2 « Jaguar » ainsi que Mail, iTunes,
iPhoto ...
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